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िजãला Ĥशासन काया[लय, 
ताÜलेजङु 

 
 
 



सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) र Ǔनयमावलȣ,  २०६५ को 
Ǔनयम ३ बमोिजम Ĥकािशत ǒववरणः- 

 
१)  काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत 

 िजãलामा शािÛत, सरु¢ा र सåुयवèथा कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र èवतÛğताको संर¢ण गनु[ 
िजãला Ĥशासन काया[लयको मÉुय काय[ हो। यस काया[लयका काम, कत[åय र अǓधकारहǽलाई मूलत: 
èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८ ले åयवèथा गरेको छ। िजãलामा ǒवकास Ǔनमा[ण काय[हǽको लाǓग उपयƠु 
वातावरण Ǔनमा[ण गन[ समÛवय र सहजीकरण, ǒवपɮ åयवèथापन, आपूǓत[ åयवèथापन, सेवा Ĥवाहको अनगुमन, 
ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएका ǒवषयहǽमा Ûयाय Ǔनǽपण, आǓथ[क अǓनयǓमतता एवं ħƴाचार ǓनयÛğण जèता 
काय[हǽ सàपादन गरȣ िजãलामा सशुासनको Ĥ×याभǓूतका लाǓग िजãला Ĥशासन काया[लयको मह×वपूण[ भǓूमका 
रहेको हÛुछ।  

िजãला Ĥशासन काया[लय, ताÜलेजङुले यस िजãलालाई शाÛत, सरुि¢त र समǏुत बनाउने दरुǺǒƴ 
(Vision) का साथ ǒवǓधको शासन अवलàवन गरȣ शािÛत सरु¢ाको अवèथालाई सǺुढ बनाउँदै Ĥभावकारȣ सेवा 
Ĥवाहको माÚयमƮारा सशुासनको Ĥ×याभǓूत गनȶ लêयहǽ (Goals) Ǔलएर काम गǐररहेको छ। यी लêयहǽ 
ĤाǓƯका लाǓग यस काया[लयले सरु¢ा Ǔनकायहǽको समÛवया×मक पǐरचालनƮारा िजãलामा शािÛत सरु¢ाको 
िèथǓतलाई सǺुढ बनाउने, िजãलामा ǒवǓधको शासन सǓुनिƱत गनȶ, ǒवपÙको एकȧकृत र समÛवया×मक 
åयवèथापन गनȶ, आपǓूत[ åयवèथापनलाई चèुत बनाउने, सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाउन,े मानव अǓधकारको 
संर¢ण गनȶ र पारदिश[ता एवं जवाफदेǒहता सǓुनिƱत गनȶ उƧेæयहǽ (Objectives) लाई आ×मसात गरेको छ। 

 
२) िजãला Ĥशासन काया[लयको उƧæेय: 
 िजãलामा शािÛत सåुयवèथा र सरु¢ा कायम गरȣ जनताको िजउ, धनको संर¢ण गनु[ िजãला Ĥशासन 
काया[लयको Ĥमखु उƧेæय रहȣ आएको छ। यसका साथै िजãलामा नेपाल सरकारको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा रहȣ 
साव[जǓनक सेवा ǒवतरण (Public Service Delivery) लाई Ĥभावकारȣ बनाई नागǐरकलाई सशुासनको Ĥ×याभǓूत गनȶ 
समेतका उƧेæयहǽ रहेका छन।् 

 
३)  काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार 

 Ĥमखु िजãला अधकारȣ िजãलामा नेपाल सरकारको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा िजãला Ĥशासन काया[लयमा रहने åयवèथा 
छ। èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८ लगायतका अÛय ऐन कानूनहǽले तोके बमोिजम िजãला Ĥशासन काया[लय 
ताÜलेजङुले सàपादन गनȶ मÉुय-मÉुय काय[हǽ देहाय बमोिजम रहेका छन:् 

 शािÛत सरु¢ा सàबÛधी काय[। 

 िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयहǽको समÛवय एवं अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण। 

 èथानीय Ĥशासन सàबÛधी काय[। 

 नेपालȣ नागǐरकता तथा ĤǓतǓलपी नागǐरकताको Ĥमाण पğ सàबÛधी काय[। 

 नाबालक पǐरचयपğ तथा ĤǓतǓलǒप जारȣ सàबÛधी काय[। 

 राहदानी सàबÛधी सेवा Ĥवाह काय[। 

 राǒƶय पǐरचय पğ सàबÛधी दता[ काय[। 

 शरणाथȸ पǐरचयपğ : ǓतÞबतीयन शरणाथȸहǽको पǐरचयपğ नवीकरण सàबÛधी, शरणाथȸ पǐरचयपğ 
 ĤǓतǓलǒप सàबÛधी, शरणाथȸहǽलाई याğा अनमुǓत जारȣ। 

 हातहǓतयार ईजाजत Ĥमाण पğ, हातहǓतयार नवीकरण, हातहǓतयार ईजाजत Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 
सàबÛधी काय[। 

 संèथा, पğपǓğका तथा छापाखाना सàबÛधी: संèथा दता[ र Ĥमाण पğ, संèथा नवीकरण, संèथाको ǒवधान 
संशोधन, िजãलामा संèथाको शाखा खोãने èवीकृǓत, पğपǓğका दता[, छापाखाना संचालन èवीकृǓत। 



 ǒवपद åयवèथापन सàबÛधी काय[। 

 लागू औषध तथा अवैध घरेल ुमǑदरा ǓनयÛğण सàबÛधी काय[। 

 ǒवçफोटक पदाथ[ Ǔसफाǐरस र Ǔनयमन सàबÛधी काय[।  

 बाल कãयाण तथा बाल अǓधकारȣ सàबÛधी काय[। 

 साव[जǓनक सरु¢ा सàबÛधी काय[।  

 सवारȣ तथा यातायात åयवèथा सàबÛधी काय[।  

 नामथर, उमेर फरक परेको Ǔसफाǐरस। 

 कुनै åयहोरा Ĥमािणत गनȶ। 

 बजार अनगुमन सàबÛधी काय[। 

 मआुÞजा Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[। 

 तोǒकएका Ûयाǒयक काय[। 

 अÛय Ǔनकायलाई नतोǒकएका काय[हǽ। 

 
४)  यस काया[लयमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण 

यस काया[लयमा रहने कम[चारȣ दरबÛदȣ ǒववरण अनसूुची-१ मा रािखएको छ। 
 
५)  यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ 

 िजãलामा शािÛत सरु¢ा र सåुयवèथा कायम गनȶ काय[ अनǽुप कुनै åयिƠले शािÛत सरु¢ा माग गरेमा 
 ǒवƲषेण गरȣ सरु¢ा Ĥदान गनȶ। 

 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ तथा ĤǓतǓलपी नागǐरकता सàबÛधी काय[। 

 नाबालक पǐरचयपğ तथा ĤǓतǓलपी सàबÛधी काय[। 

 शरणाथȸ पǐरचयपğ : ǓतÞबतीयन शरणाथȸहǽको पǐरचयपğ नवीकरण सàबÛधी, शरणाथȸ पǐरचयपğ ĤǓतǓलǒप 
सàबÛधी, शरणाथȸहǽलाई याğा अनमुǓत Ǔसफाǐरस। 

 राहदानी सàबÛधी सेवा Ĥवाह काय[। 

 राǒƶय पǐरचय पğ सàबÛधी दता[ काय[। 

 नामथर, उमेर फरक परेको Ǔसफाǐरस। 

 पेÛसनरको लाǓग आवæयक Ǔसफाǐरस। 

 कुनै åयहोरा Ĥमािणत गनȶ। 

 हातहǓतयार ईजाजत तथा नवीकरण। 

 संèथा, पğपǓğका तथा छापाखाना दता[/नवीकरण। 

 बजार अनगुमन सàबÛधी काय[। 

 मआुÞजा Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[। 

 अÛय आवæयक ĤशासǓनक काय[हǽ। 

 ऐनले तोके बमोिजम Ûयाǒयक काय[। 

 

६)  सेवा Ĥदान गनȶ शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 
6.1. नागǐरकता शाखा 
6.1.1.  नागǐरकता सàबÛधी सामाÛय जानकारȣ: 

नागǐरकताको Ĥमाणपğ भनेको के हो ? 

नागǐरकता कुनै पǓन राÏयको वैध नागǐरक रहेको तØयलाई पǒुƴ गन[ åयिƠलाई राÏयले Ǒदएको Ĥमाण हो। 
नागǐरक राÏयको अǓभǏ अंग हो। राÏयबाट ĤाƯ हनुसÈने सामािजक, नागǐरक, वैयिƠक, राजनीǓतक लगायतका 
सàपूण[ अǓधकार ĤाƯ र Ǔनिæ चत कत[åय भएका åयिƠहǽलाई नागǐरक भǓनÛछ। साधारणतया संǒवधान अनसुार 



×यस राƶमा बèने åयिƠलाई वंशज वा जÛमको आधारमा èथायी बसोबास गरेका नाताले Ǒदन ेनागǐरक अǓधकारलाई 
नागǐरकता भǓनÛछ। 
 

6.1.2. नेपालमा नागǐरकताको ǒकǓसम 

नेपालमा देहाय बमोिजमको नागǐरकता Ĥदान गन[ सǒकने काननुी åयवèथा छ :- 
 बंशज 

 अंगीकृत 

 बैवाǒहक अंगीकृत 

 जÛमǓसƨ 

 जÛमको आधार  

 गैर आवासीय  
 

6.1.3. नागǐरकताको लाǓग लाÊन ेदèतरु 

नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ नेपाल सरकारƮारा Ǔन:शãुक उपलÞध गराइÛछ। Ǔनवेदनमा ǽ १०।- को 
ǒटकट बाहेक यसका लाǓग अÛय कुनै ǒकǓसमको सेवा शãुक र दèतरु लाÊदैन। 
 

6.1.4. नागǐरकता पाउने åयिƠले पालना गनु[पनȶ शत[हǽ 

 तोǒकएको ढाचँामा परूा शƨु ǒववरण भरȣ èथानीय तहको तोǒकएको पदाǓधकारȣको Ǔसफाǐरस सǒहत Ǔनवेदन 
पेश गनु[पनȶछ। 

 Ǔनवेदन साथ तोǒकए बमोिजमका Ĥमाणहǽ पेश गनु[पनȶछ। 

 Ǔनवेदन नेपालȣ नागǐरकले माğ Ǒदन सÈनेछन।् 

 अंगीकृत नागǐरकले नागǐरकता ĤाƯ गनु[ भÛदा अगाǓड जÛमेको सÛतान, नेपालȣ पǽुषसंग ǒववाह भएको 
ǒवदेशी मǒहला र तोǒकएको ĤǒĐया पूरा गरेका ǒवदेशी नागǐरकले बैवाǒहक अंगीकृत/अंगीकृत नागǐरकताको 
लाǓग Ǔनवेदन Ǒदन सÈनेछन।्  

 Ǔनवेदनमा नाम, थर, जात, बाबकुो नाम, ठेगाना, राǒƶयता लगायतका ǒववरण गलत Ǒदनहुदैुन। Ǒठक साँचो 
åयहोरा भरेर Ǔनवेदन पेश गनु[पद[छ। 

 

6.1.5. नागǐरकता रƧ गन[ सÈने अवèथा 
 झठुो ǒववरण Ǒदई नागǐरकता Ĥमाणापğ Ǔलएमा। 

 नाम, थर, जात, ठेगाना, बाबकुो नाम, राǒƶयता ढाँटेमा। 

 गैर नेपालȣले नेपालȣ वंशज नागǐरकताको Ĥमाणपğ Ǔलएमा। 
 

6.1.6. नागǐरकता कायम नरहने अवèथा 
 कुनै ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता ĤाƯ गरेमा। 

 नेपालȣ नागǐरकता ×याग गरेको सूचना दता[ गरेमा। 

 नेपालȣ नागǐरकताबाट हटाइएमा एकै साथ नेपालȣ र ǒवदेशी नागǐरकता ĤाƯ गनȶ अवèथा भएको åयिƠले 
आफु सोı वष[ पगेुको दइु[ वष[Ǔभğ नेपालȣ नागǐरकता नरोजेमा। 

 

6.1.7. गैर आवासीय:  

१. जनु िजãलाबाट साǒवकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ जारȣ भएको हो सोहȣ िजãलामा गई गैरआवासीय नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको लाǓग आवेदन Ǒदनपुनȶ ।  

२. नागǐरकता पǐर×यागको Ǔनèसा पƱात गैरआवासीय नेपालȣ नागǐरकता आवेदनको लाǓग देहायका कागजात 
सǒहत िजãला Ĥशासन काया[लयमा सàपक[  गनȶ:  
क) अनसूुची-८ (ग) बमोिजम सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवेदन। 



ख) अनसूुची-८(घ) बमोिजमको ĤǓतवƮता पğ र अनसूुची-८ (च) बमोिजमको सपथ। 

ग) साǒवकको नपेालȣ नागǐरकता र राहदानी पǐर×याग गरेको Ĥमाण। 

घ) ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता/ नागǐरक भएको Ĥमाण। 

ङ) साक[  सदèय राƶ बाहेकका देशमा बसोबास गरेको Ĥमाण। 

च) हाल नागǐरक रहेको मलुकुबाट Ǔलएको राहदानीको ĤǓतǓलǒप। 

छ) Ǔनवेदकको निजकको नाताǓभğको नातेदार नेपालȣ नागǐरकता सǒहत सनाखतको लाǓग उपिèथत 
हनुपुनȶछ। यǑद निजकको नातेदार नभएमा थप बिुझ Ǔनजलाई िचǏे नेपालȣ नागǐरकबाट सनाखत गराउन 
सǒकनेछ।  

ज) िजãला Ĥशासन काया[लयले Ĥहरȣको èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका सज[Ǔमन मचुãुका लगायत अÛय 
माÚयमबाट थप बÐुन सÈनेछ।  

झ) गैरआवासीय नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ सàबÛधी अनसूुची फारमहǽ मÛğालयको वेवसाइट 
(www.moha.gov.np) बाट डाउनलोड गन[ सǒकनेछ।  

 

6.1.८. सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ  
२) स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका  

३) ना.स.ु रमेश अǓधकारȣ 
४) ना.स.ु दगुा[देवी पौडेल 

 

6.2. राहदानी शाखा 
6.2.1. राहदानी बनाउनका लाǓग आवæयक कागजपğहǾ  

१. राǒƶय पǐरचय पğ वा राǒƶय पǐरचय पğ सàबÛधी आवेदन ǽज ुफारमको छायाँĤǓत। 

२. https://emrtds.nepalpassport.gov.np मा online फाराम भरȣ सोको print कǒप।  
३. नेपालȣ नागǐरकता वा नाबालक पǐरचय पğको छायाĤँǓत सǒहत सàबिÛधत åयिƠ।(सʞल 

नागǐरकता/नाबालक पǐरचय पğ समेत) 
४.  बसाइँ सरȣ आएको हकमा बसाइँ सराइको Ĥमाणपğ र नागǐरकता Ǔलएको िजãलाबाट अǓभलेख Ĥमािणत। 

५.  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[को Ĥमाण पğ। 

६. नाबालकको हकमा बाब/ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाण पğको फोटो कǒप। 
७. पǒहले MRP Ǔलएको भए सोको फोटो कǒप १ ĤǓत ।(सʞल समेत) 
८. तोǒकएको दèतरु। 

6.2.2. राहदानी Ǔलनको लाǓग आवæयक कागजपğहǾ 

१. सʞल नागǐरकता वा नाबालक पǐरचय पğ सǒहत सàबिÛधत åयिƠ। 

२. सʞल नगदȣ रǓसद। 

6.2.3. राहदानी ǒवभागबाट राहदानी Ǔलन Ǔसफाǐरसको लाǓग  

१. नेपालȣ नागǐरकता वा नाबालक पǐरचय पğको छायाँĤǓत सǒहत सàबिÛधत åयिƠ।(सʞल 
नागǐरकता/नाबालक पǐरचय पğ समते) 

४.  बसाइँ सरȣ आएको हकमा बसाइँ सराइको Ĥमाणपğ र नागǐरकता Ǔलएको िजãलाबाट अǓभलेख Ĥमािणत। 

५.  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[को Ĥमाण पğ। 

६. नाबालकको हकमा बाब/ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाण पğको फोटो कǒप। 
७. पǒहले MRP Ǔलएको भए सोको फोटो कǒप १ ĤǓत।(सʞल समेत) 
८. हालसालै िखिचएको फोटो २ ĤǓत। 

 
 



6.2.3. अÛय िजãलाको नागǐरकता भए थप कागजात 

  - बसाइँसराईको Ĥमाणपğ 

  - जÊगाधनी पूजा[ 
  - नागǐरकता Ǔलएको िजãलाले ना.Ĥ.प.को अǓभलेख Ĥमािणत गरेको पğ। 

 - ǒववाहदता[ (मǒहलाको हकमा) 
नोट:    आवेदन फाराम पेश गदा[ आवेदक काया[लयमा अǓनवाय[ उपिèथत हनुपुनȶछ। 
 

6.2.4.  सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ  
२) स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका  

3) ना.स.ु कुलमिण दाहाल 

४) कàÜयटुर अपरेटर Ǔमलन Ûयौपाने 

5) खǐरदार अचतुराज ढकाल 
 

6.4. èथानीय Ĥशासन शाखा  

6.4.1. यस शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǽ 

१.  संèथा दता[ तथा नवीकरण। 

२. नाबालक पǐरचयपğ र ĤǓतǓलǒप। 

३. नामथर, उमेर फरक परेको, भारतीय पाǐरवाǐरक ǒववरण लगायतका अÛय Ǔसफाǐरस। 

४. आǑदवासी/जनजाǓत, दǓलत, ǒवपǏ खस आय[ लगायत अÛय åयहोरा Ĥमािणत गनȶ। 

5.  हातहǓतयार इजाजत सàबÛधी,  हातहǓतयार नवीकरण, हातहǓतयार ईजाजत ĤǓतǓलǒप 

6.  पğपǓğका तथा छापाखाना दता[। 

7. जÊगा मआुÞजा सàबÛधी काय[। 
 

6.4.2. संèथा दता[ गदा[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

१.  संèथा èथापनाथ[ संèथासगँ सàबिÛधत आम भेलाको Ǔनण[यको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप। 

२.  आम भेल◌ाबाट गǑठत तदथ[ काय[ सǓमǓतको Ǔनण[य, काय[ सǓमǓतका सàपूण[ पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको       

    Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप। 

३.  åयिƠगत ǒववरण (BIO-DATA)। 
४. सàविÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस। 

५.  (मठ मिÛदरको हकमा) मचुãुका सǒहत। 

६.  èवीकृत ढाँचामा ǒवधान-३ ĤǓत। 

७.  र◌ीत पूव[कको Ǔनवेदन (अनसूुची-१ बमोिजम)। 

८. तोǒकए बमोिजम संèथा दता[ शãुक। 
 

6.4.3. संèथा नवीकरण गदा[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

१.      संèथाको वाǒष[क साधारण सभाको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

२.      लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन (Ĥ×येक आ.व.को) 
३.      संèथाको वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण 

४.      सàबिÛधत गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाको Ǔसफाǐरस 

५.      कर चƠुा Ĥमाण (Ĥ×येक आ.व.खãुने गरȣ) 
६.      Ǔनवेदन (संèथाको लेटर Üयाडमा) 
७.   तोǒकए बमोिजमको नवीकरण शãुक 

८.   काय[ सǓमǓतको नवीकरण गनȶ Ǔनण[य 
 



6.5. नाबालक पǐरचय पğ बनाउन आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

१.  तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत वडाको नाबालक पǐरचय पğ पाउँ भǏे Ǔसफाǐरस।  

२. जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप। 

३. आमा/बाबकुो नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप। 

४. बाब/ुआमाको ǒववाह दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप।  

५.  सàबिÛधत åयिƠ र हालसालै िखिचएको ३ ĤǓत फोटो। 

6. देश बाǒहर (ǓसǍापरु, बेलायत) जÛम भएको भए देश बाǒहरको अèपतालको जÛम Ĥमाण पğ र Ǔनजको 
राहदानीको छायाँĤǓत।  

 

6.6. हातहǓतयार नामसारȣ तथा इजाजत Ĥमाण पğ बनाउन आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

१.  सàबिÛधत åयिƠ सǒहत नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ छायाँĤǓत। 

 २. तीन महले फाराम। 

3. Ĥहरȣ चालचलन बिुझएको Ĥğ। 

4. èवाèØय परȣ¢ण गǐरएको पğ। 

5. तोǒकए बमोिजमको शãुक। 

6. म×ृय ुभई एका घरको पǐरवारको नाममा नामसारȣ गनु[ परेमा सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस। 

7. हातहǓतयार इजाजत पğ ĤाƯ åयिƠको म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğको छायाĤँǓत।  

8. सàबिÛधत åयिƠको २ ĤǓत फोटो। 
 

6.6.1 हातहǓतयार नवीकरण गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

१.  सʞलै Ĥमाण पğ। 

२. नवीकरण गन[को लाǓग Ǔनवेदन। 

३. सàबिÛधत åयिƠको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप। 

४. तोǒकए बमोिजमको नवीकरण शãुक। 
 

6.6.2. सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ 
२) स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका  

3) ना.स.ु रमेश Ĥसाद ǓसÊदेल 
 

6.7.  मƧुा शाखा  

यस शाखाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ 

१) काननु बमोिजम यस काया[लयमा दता[ हनु आएका सरकार वादȣ मƧुाहǽ तोǒकएको Ĥकृया बमोिजम दता[ गनȶ। 

२) बयान Ǔलने, सा¢ी बकपğ गराउने, तारेख तोÈने, पेशी तोÈन,े फैसला भएपǓछ ĤǓतǓलǒप Ǒदने।  
 

6.7.1. सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ 
२) स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका 
३) ना.स.ु कुलमिण दाहाल 

 

6.8. िजÛसी/ǒवपɮ åयवèथापन तथा शािÛत सरु¢ा शाखा  

यस शाखाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ  

१. िजÛसी सामाĒीहǽको अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ  

2. ǒवपɮ सàबÛधी पूव[ तयारȣ सामाĒीहǽको åयवèथापन 

3. ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ  



४. शरणाथȸ पǐरचय पğ 

५. शरणाथȸ पǐरचयपğ नवीकरण सàबÛधी 
६. शरणाथȸ पǐरचयपğ ĤǓतǓलǒप 

७. शरणाथȸहǽलाई याğा अनमुǓतपğ Ǔसफाǐरसको लाǓग  

८. शािÛत सरु¢ा सǓमǓत सàबÛधी काय[हǽ  
 

6.8.1. सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ 
२) स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका 
3) ना.स.ु कुलमिण दाहाल 

4) खǐरदार सौरभ भजेुल 
 

6.9. आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

यस शाखाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ  

१) आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी सबै Ĥकारका काय[हǽ  

२) राजƳ संकलन (दÖड जǐरवाना, धरौटȣ रकम,  ĤशासǓनक शãुक,  राहदानी शãुक बÐुने)  
 

6.9.1. सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ 
२) लेखापाल सरुज कटुवाल 

  

6.10. राǒƶय पǐरचय पğ दता[ शाखा  

यस शाखाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ 

१) हाल राǒƶय पǐरचय पğ ǒवतरणको लाǓग ǒववरण संकलन काय[ भइरहेको।  

२) नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण-पğ ĤाƯ पƱात तथा राहदानी सेवा Ǔलनका लाǓग अǓनवाय[ ǽपमा राǒƶय पǐरचय 
पğ दता[ गराउनपुनȶ। 

३) èवयंम åयिƠ र आवæयक सʞलै कागजात चाǒहने (नागǐरकताको Ĥमाण-पğ, जÛम दता[, शैि¢क Ĥमाण-पğ, 
ǒववाह दता[, नाता Ĥमािणत र बसाइँसराइ Ĥमाण-पğ आǑद)। 

 

6.10.1. सàबिÛधत िजàमेवार अǓधकारȣहǽ:  

१) Ĥ.िज.अ. िशवराज सेढाɃ 
२) स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका 
3) ǒववरण दता[ अपरेटर बसÛत Ǔनरौला 
६) सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध 

यस काया[लयको नागǐरक वडापğमा उãलेख गǐरएको छ। सो अनसूुची २ मा रािखएको छ। 
 
७.  Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ 

 Ĥमखु िजãला अǓधकारȣबाट अǓधकार Ĥ×यायोजन भएबमोिजमका नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ Ǒदने, 
राहदानी Ǔसफाǐरस गनȶ, Ĥकृया पूरा गरȣ संèथाको नवीकरण गनȶ जèता अǓधकार ĤाƯ Ǔनण[यहǽ सहायक 
Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले गनȶ। 

 सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले पेश गरेका ǒवषयहǽ र काननुले नै Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले Ǒदनपुनȶ 
Ǔनण[यहǽको सàबÛधमा तोǒकएको Ĥकृया बमोिजम Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले Ǔनण[य गनȶ। 

 
 



८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣ 
क. काया[लयले उपलÞध गराउने सेवाका सàबÛधमा:- सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले गरेको Ǔनण[यमा Ĥमखु 

िजãला अǓधकारȣले उजरुȣ सǏेु। Ĥमखु िजãला अǓधकारȣले गरेको मƧुाका फैसलाका सàबÛधमा िचƣ नबझेुमा 
काननु बमोिजम पनुरावेदन गनु[पनȶ।  

ख. सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ बमोिजम माग गǐरने सूचना सàबÛधमाः- सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 

२०६४ को दफा ७ बमोिजम सूचना अǓधकारȣले सूचना उपलÞध नगराएमा दफा ९ बमोिजम Ĥमखु िजãला 
अǓधकारȣ सम¢ उजरुȣ Ǒदने र Ĥ.िज.अ.ले उजरुȣ सǏेु।  

 
९. सàपादन गरेको कामको ǒववरण 

यस आ.व. २०81/082 को बैशाखदेिख असारमसाÛतसàम यस काया[लयबाट सàपादन भएका Ĥमखु काय[हǽ 
अनसूुची-३ मा उãलेख गǐरएको छ। 

 
१०. सूचना अǓधकारȣ र काया[लय Ĥमखुको नाम र पद 

 क) सूचना अǓधकारȣको नाम:  स.Ĥ.िज.अ. सिÛदपा खÔका  पद: सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 
     ख) काया[लय Ĥमखुको नाम:  िशवराज सेढाɃ    पद: Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 

 
११. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबारसàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण आ.ब. २०82/८3 को Įावणदेिख असोज 

मसाÛतसàम। 

१. ब.उ.िश.नं. ३१४२९००१३(चाल)ु 

१. वाǒष[क बजेट 15८८४०००/- 

२. Ǔनकासा/ खच[ ३६९१४१५.६०/- 
२. ब.उ.िश.नं. ३१४२९००१४(पूजँीगततफ[ ) 

१. वाǒष[क बजेट १८०६०००/- 

२. Ǔनकासा/ खच[ २१२९२५/- 

३. ब.उ.िश.नं. ३१४००१०३३(राǒƶय ǒवपद ÛयूǓनकरण तथा åयवèथापन ĤǓधकरण 

१. वाǒष[क बजेट २,४७,५००/- 

२. Ǔनकासा/ खच[ २,४७,५००/- 

४.राजèव तफ[ ः आ.व. २०८२/०८३ असोज मसाÛतसàम 

१. संèथा दता[/ नǒवकरण १४२५१ २२०००/- 

२. हातहǓतयार इजाजत दèतरु १४२५७ ७६८७५/- 
३. पǐर¢ा दèतरु ०० 

४. अÛय ĤशासǓनक शेवा शूãक १४२२९ १३०/- 

५. ĤशासǓनक शूãक(१४३१२) जǐरवाना ५०००/- 

६. ĤशासǓनक शूãक(१४५२२) ०० 

७. राहदानी दèतरु(१४२२७) ३२८२५००/- 

८. सदरèयाहा ०० 

कुल जàमा 
५.धरौटȣ तफ[  
१. गत आ.व को िजàमेवारȣ  ४१८६५२०.७६/- 

२. आ.व. ०८२/०८३(चाल)ु आ.व.को आàदानी  ११६५००/- 

३. चाल ुआ.व. मा धरौटȣ सदरèयाहा ०० 

४. चाल ुआ.व. मा धरौटȣ ǒफता[ ३९२०५/- 



५. बɇक अनसुार बाँकȧ ४२,६३,८१५.७६/- 

६. काय[ सʶालन कोष क ६/०१ तफ[  
१. आय तफ[ ः  

क. गत वष[को िजàमेवारȣः १,२०,४१,४६४.९१/- 

ख. आ.व. २०८२/०८३ को ( असार मसाÛतसàमको) ०० 

ग. åययतफ[  ६०७५०००/- 

घ. बɇक बाँकȧ ५९६६४६४.९१/- 

७. अथ[ बजेटतफ[  
क. संिचत Ǔबदा अिÉतयारȣ (६०१०००१३३) ००/- 

ख. Ǔनकासा ००/- 

ग. औषǓध उपचार(६०१०००१६३) ००/- 

घ. Ǔनकासा ००/- 

८.राǒƶय पǐरचय पğतफ[ (३१४०१०११३) 

१. जàमा ĤƯ अिÉतयारȣ  ९,७५,०००/- 

२. आ.व. २०८२/०८३ को असोज मसाÛतसàमको खच[ १८८७२०/- 

 
१२. साव[जǓनक Ǔनकायको वेबसाइट तथा ईमेल  

http://daotaplejung.moha.gov.np 
E-mail :- daotaplejung@moha.gov.np  

अǓभलेखको लाǓग : taplejungprashasan@gmail.com 

१३. सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सूचना Ǒदइएको ǒवषय  

यस ğैमाǓसकमा 1 वटा सूचना माग भएको। 

 ǓमǓत २०८2।05।22 मा Ĥकाश मिण शमा[ ऐकेडेमी फर पिÞलक ईÛĚेèट लबाट Ĥािचन èमारक 
संर¢ण ऐन, 2013 को दफा 6 अनसुार परुाताि×वक बèतहुǽको ǒववरण र Ĥािचन èमारक संर¢ण 
Ǔनयमावलȣ 2046 बमोिजम साव[जǓनक धारा, कुवा, पोखरȣ, पाटȣ, पौवा, सतल, धम[शाला, मठमिÛदर, 
गफुा र पलु आǑदको ǒववरण माग गǐरएकोमा यस काया[लयको च.नं. 336 ǓमǓत 2082/06/02 
को पğबाट Ǔनवेदकलाई सàबोधन गरȣ सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 2064 को दफा (७)१ र नेपाल 
संǒवधान 2072 को धारा 27 बमोिजम सूचना Ĥदान गǐरएको।   
 

१४. सूचनाहǽ अÛय Ǔनकायबाट Ĥकाशन भएको वा हनु ेभए सोको ǒववरण 

 Įी गहृ मÛğालय। 

 Įी मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर 

 Įी आÛतǐरक माǓमला तथा काननु मÛğालय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनसूुची-१ 

िजãला Ĥशासन काया[लय, ताÜलेजङुको सगठना×मक दरवÛदȣ एवं संरचना 
Ǔस.नं पदको नाम Įेणी/तह सेवा/समूह पदसंÉया 
१ Ĥ.िज.अ. रा.प.ǑƮतीय Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन १ 
२ स.Ĥ.िज.अ. रा.प.ततृीय Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन १ 

३ नायब सÞुबा रा.प.अनं. Ĥथम Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन ४ 

४ लेखापाल रा.प.अनं. Ĥथम Ĥशासन/लेखा १ 

५ कàÜयटुर अपरेटर रा.प.अनं. Ĥथम ǒवǒवध २ 

६ खǐरदार रा.प.अनं. ǒƨतीय Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन ४ 

७ हलकुा सवारȣ चालक Įेणी ǒवǒहन  १ 

८ काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवǒहन  ६ 

जàमा २० 
 

यस काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ नामावलȣ 
Ǔस.न. कम[चारȣको नामथर पद सàपक[  नàबर कैǒफयत 

१. िशवराज सेढाɃ Ĥ.िज.अ. ९८५२६३७७७७  

२. सिÛदपा खÔका स.Ĥ.िज.अ. 9852660270  

३. रमेशĤसाद ǓसÊदेल ना.स ु ९८४२६६०७२५  

4. कुलमिण दाहाल ना.स.ु 9842630425  

5. रमेश अǓधकारȣ ना.स.ु  9844666447  

6. Ǔमलन Ûयौपाने क.अ. 9861511001  

7. रमला Ǔलàब ु क.अ. करार 9862607586  

8. बसÛत Ǔनरौला क.अ. करार (राǒƶय पǐरचय पğ) 9842758942  

9. अचतुराज ढकाल खǐरदार 9842951345  

10. दगुा[ Ĥसाद Ǔनरौला खǐरदार 9842642612  

1१. सौरभ भजेुल खǐरदार 9844669073  

12. जंगबहादरु लÈसम  सवारȣ चालक करार (*^#()*)!@  

13. ǽǓबना इजम Ǔलàब ु का.स. करार ९८४२७४३३२९  

14. ǒवशाल ǓसÊदेल का.स. करार 9842660377  

15. नारायण भʣराई का.स. करार ९८६२६५९८३२  
16. अǓनता दाहाल का.स. करार 9844684953  
17. मैनादेवी ǒवƴ का.स. करार 9860274406  

18. ǒटका बराल ǓसÊदेल èवयंसेवक (राǒƶय पǐरचय पğ) 9848273466  

19. कमला Ǔलàब ु मालȣ 9842775637  

 
 
 
 
 

 
 



सीमा Ĥशासन काया[लय, ओलाङचङुगोला, ताÜलेजङुको दरवÛदȣ 
Ǔस.नं पदको नाम Įेणी/तह सेवा/समूह पदसंÉया 
१ शा.अ. रा.प.ततृीय Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन १ 
२ नायब सÞुबा रा.प.अनं. Ĥथम Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन १ 
३ खǐरदार रा.प.अनं. ǑƮतीय Ĥशासन/सामाÛय Ĥशासन १ 
४ सह-लेखापाल रा.प.अनं. ǑƮतीय Ĥशासन/लेखा १ 
५ सहायक कàÜयटुर अपरेटर रा.प.अनं. ǑƮतीय ǒवǒवध १ 
८ काया[लय सहयोगी Įेणी ǒवǒहन  २ 

जàमा ७ 
 

सीमा Ĥशासन काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ नामावलȣ 
Ǔस.न. कम[चारȣको नाम, थर पद सàपक[  नàबर कैǒफयत 

1. सरुज कटुवाल सह-लेखापाल 9815012476  

2. आǽसी महतारा खǐरदार 9844604120  

3. तारानाथ अǓधकारȣ स.क.अ. करार 9866194439  

4. कमल Ĥसाई का.स. करार 9863719345  

5. रमेश िघǓमरे का.स. करार 9860253597  



अनसूुची– २ 

िजãला Ĥशासन काया[लय, ताÜलेजङु नागǐरक वडापğ (Citizen Charter) 

Đ.स. 
Ĥवाह हनु ेसेवाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागज / Ĥमाणहǽ लाÊन ेसमय 

लाÊन े
शãुक 

िजàमेवार 
कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

1 

1.1. 
नागǐरकता 
वंशजको 
आधारमा 
नागǐरकता 
 

१. अनसूुची-१ फारम सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस। 

२. बाब ुर आमाको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप र बाब ुवा आमाको सनाखत। 

३. तीन पèुताǓभğका नातेदारले सनाखत 
गनु[ पनȶको हकमा सबैको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप सǒहत नाता Ĥमािणत। 

 ४.  जÛम दता[ Ĥमाणपğ, शैि¢क योÊयता 
भएको हकमा शैि¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğको ĤǓत र सʞल। 

5. हालसालै िखचेको २ ĤǓत एकै खालको 
अटो साइजको फोटो। 

6. नागǐरकता Ĥमाणपğ जारȣ गन[ थप 
बÐुन ुपनȶ भएमा काया[लयले Ĥहरȣ 
èथलगत सज[Ǔमन माफ[ त थप बÐुन 
सÈनछे। 

 
 
ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

 
 

ǽ. 
१०।- 
को ǒटकट 

 
 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
ना.स.ु 

 
 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 
 

पेश भएका 
सबै  
ĤǓतǓलǒपहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१.२ बसाइ सरȣ 
आएकाको लाǓग 

१. माǓथ उãलेिखत Ĥमाणहǽको अǓतǐरƠ 
बसाइ सराईको Ĥमाणपğ र èथायी 
बसोबासको Ĥमाण (जÊगाधनी Ĥमाण 
पूजा[को ĤǓतǓलǒप, फोटो सǒहतको 
मतदाता नामावलȣ, पानी/ǒवजलुȣको 
Ǔबल/घरको नÈशा पासको कागजात। 

2. नागǐरकता Ĥमाणपğ जारȣ गन[ थप 
बÐुन ुपनȶ भएमा काया[लयले Ĥहरȣ 
èथलगत सज[Ǔमन माफ[ त थप बÐुन 
सÈनछे। 

१.३ 
 

ǒववाǒहत 
मǒहलाको लाǓग 
 

१. वंशज नागǐरकताको महलमा उãलेिखत 
Ĥमाणको अǓतǐरƠ  ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप तथा पǓतको सनाखत।  

2. पǓत उपिèथत हनु नसकेमा सास,ु 
ससरुा, देवर र जेठाजकुो नागǐरताको 
ĤǓतǓलǒप, सनाखत र नाता Ĥमािणत। 

3. नागǐरकता Ĥमाणपğ जारȣ गन[ थप 
बÐुन ुपनȶ भएमा काया[लयले Ĥहरȣ 
èथलगत सज[Ǔमन माफ[ त थप बÐुन 
सÈनछे। 

१.४ 
 
 
 

कम[चारȣ 
पǐरवारको लाǓग 

१. माǓथ उãलेिखत Ĥमाणहǽको अǓतǐरƠ 
सàबिÛधत काया[लयको पğ। 

2. कम[चारȣ संकेत नं. उãलेख भएको 
Ĥमाण पğ सʞल र ĤǓतǓलǒप। 

3. नागǐरकता Ĥमाणपğ जारȣ गन[ थप 
बÐुन ुपनȶ भएमा काया[लयले Ĥहरȣ 
èथलगत सज[Ǔमन माफ[ त थप बÐुन 



सÈनछे। 

२ बैवाǒहक अंगीकृत 
नागǐरकता 

१. अनसूुची–७ फारम सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस। 

२.  पǓतको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

३.  ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

४. अÛय देशको नागǐरकता ×यागको 
Ǔनèसा। 

५. जÛम ǓमǓत खãुने Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप।  

६. पǓतको सनाखत। 

७. अटोसाइजको फोटो २ ĤǓत। 

८. भारतीयको हकमा रासन काड[को 
ĤǓतǓलǒप। 

9. शरणाथȸ मǒहलाको हकमा गृह 
मÛğालयबाट जारȣ शरणाथȸ Ĥमाणपğ 
र यǒकन पğ। 

10. नागǐरकता Ĥमाणपğ जारȣ गन[ थप 
बÐुन ुपनȶ भएमा काया[लयले Ĥहरȣ 
èथलगत सज[Ǔमन माफ[ त थप बÐुन 
सÈनछे। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ.१०।- 
को ǒटकट 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./
शाखा हेनȶ 
ना.स.ु 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 पेश 
गǐरएका सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

3 गैर आवासीय 
नपेालȣ 
नागǐरकता 

१. जनु िजãलाबाट साǒवकको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ जारȣ भएको हो 
सोहȣ िजãलाबाट सोको नपेालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğ ×याग जानकारȣ पğ।  
२. èथायी ठेगाना भएको िजãलामा देहाय 

बमोिजम आवेदन Ǒदनपुनȶ।  
क) अनसूुची-८ (ग) बमोिजम सàबिÛधत 
वडाको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवेदन। 

ख) अनसूुची-८(घ) बमोिजमको ĤǓतवƮता 
पğ र अनसूुची-८ (च) बमोिजमको 
शपथ। 

ग) साǒवकको नेपालȣ नागǐरकता र 
राहदानी पǐर×याग गरेको Ĥमाण। 

घ) ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता/नागǐरक 
भएको Ĥमाण। 

ङ) हाल नागǐरक रहेको मलुकुबाट 
Ǔलएको राहदानीको ĤǓतǓलǒप। 

च) Ǔनवेदकको Ǔतनपèुता नाताǓभğको 
नातेदार नपेालȣ नागǐरकता सǒहत 
सनाखतको लाǓग उपिèथत हनुपुनȶ 
छ। 

छ) िजãला Ĥशासन काया[लयले Ĥहरȣको 
èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका लगायत 
अÛय माÚयमबाट थप बÐुन सÈनछे।  

ज) अनसूुची फारमहǽ www.moha.gov.np 
बाट डाउनलोड गन[ सǒकनेछ। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ.१०।- 
को ǒटकट 

Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
ना.स.ु 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ  र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

4 जÛमको 
आधारका 
सÛतानलाई वंशज 

१. अनसूुची–१ मा सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस। 

२. बाब ुर आमाको नागǐरकताको 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 

ǽ.10।-
को ǒटकट 

 Ĥ.िज.अ/
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 

पेश भएका 
सबै  
ĤǓतǓलǒपहǽ



नागǐरकता ĤǓतǓलǒप र सनाखत। 

३. तीन पèुताǓभğका नातेदारले सनाखत 
गनु[ पनȶको हकमा सबै नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप सǒहत नाता Ĥमािणत। 

 ४.  जÛम दता[ Ĥमाणपğ, शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप र 
सʞल। 

5. हालसालै िखचेको २ ĤǓत एकै खालको 
अटो साइजको फोटो। 

पगुेको Ǒदन। हेनȶ 
कम[चारȣ 

हकमा Ĥ.िज.अ. को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

5 ĤǓतǓलǒप 
नागǐरकता 

१. सàबिÛधत वडाको अनसूुची Ǔसफाǐरस। 

२. नागǐरकता नàबर र जारȣ ǓमǓत देिखन े
परुानो नागǐरकता वा सोको 
छाँयाĤǓत/नभएमा जÊगाधनी Ĥमाण 
पजुा[/फोटो सǒहतको मतदाता 
नामावलȣ/बेिजãलाको हकमा बसाइ 
सराई र सनाखत गनȶको नागǐरकता। 

३.  अटोसाइजको एकै खालको फोटो 2 
ĤǓत। 

Ĥǒ या पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ.१३।- 
को ǒटकट 

 Ĥ.िज.अ/
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै  
ĤǓतǓलǒपहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

6 राहदानी   
 

१. राǒƶय पǐरचय नàबर वा दता[ Ǔनèसा। 

२. online फाराम भरȣ सोको print कǒप 
(यो सǒुवधा Ǔन:शãुक ǽपमा कोठा 
नं.१५ बाट ĤाƯ) छ। 

३. नाǓगǐरकता वा नाबालक पǐरचय पğको 
सʞल र ĤǓतǓलǒप सǒहत सàबिÛधत 
åयिƠ। 

४. बसाइ सरȣ आएको हकमा बसाइँ 
सराइको Ĥमाणपğ। 

५.  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह 
दता[को Ĥमाण पğ। 

६. नाबालकको हकमा बाब/ुआमाको 
नागǐरकताको Ĥमाण पğ सʞल र 
ĤǓतǓलǒप। 

7. परुानो MRP Ǔलएको भए सोको फोटो 
कǒप १ ĤǓत ।(सʞल समेत) 

8. तोǒकएको दèतरु जàमा गरेको भौचर 

राहदानी Ǔबतरण 
गनȶ काय[ 
राहदानी 
Ǔबभागवाट 
(एस.एम.एस.बा
ट सूिचत गǐरन)े 
राहदानी ĤाƯ 
भएपǓछ। 

ǽ. 
५०००।- 
१० बष[ 
भÛदा कम 
उमेरका 
नावालक
को हकमा 
ǽ 
२५००।- 

Ĥ.िज.अ/.
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

6.1. राहदानी हराए, 
ǒवĒीए, Ǔभजे वा 
ÍयाǓतएमा 

१. राǒƶय पǐरचय नàबर वा दता[ Ǔनèसा। 

२. online फाराम भरȣ सोको print कǒप 
(यो सǒुवधा Ǔन:शãुक ǽपमा कोठा 
नं.१५ बाट ĤाƯ) छ। 

3. नाǓगǐरकता वा नाबालक पǐरचय 
पğको सʞल र ĤǓतǓलǒप सǒहत 
सàबिÛधत åयिƠ। 

4. परुानो राहदानी वा Travel Document. 

5. बसाइ सरȣ आएको हकमा बसाइँ 
सराइको Ĥमाणपğ। 

6.  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह 
दता[को Ĥमाण पğ। 

राहदानी Ǔबतरण 
गनȶ काय[ 
राहदानी 
Ǔबभागवाट 
(एस.एम.एस.बा
ट सूिचत गǐरन)े 
राहदानी ĤाƯ 
भएपǓछ। 

नयाँ 
राहदानी 
बनाउँदा 
लाÊन े
दèतरुमा 
थप ǽ. 
५०००।
– लाÊन े

Ĥ.िज.अ/.
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

6.2. राहदानी बÐुनको  
लाǓग आवæयक 

1. सʞल नागǐरकता वा नाबालक 
पǐरचयपğ सǒहत सोहȣ åयिƠ। 

सोǒह Ǒदन। Ǔनशãुक Ĥ.िज.अ./
स.िज.अ. 

  



कागजपğहǽ 2. नगदȣ रǓसद। शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

6.3. नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप र 
नाबालकको 
हकमा राहदानी 
Ǔबभागबाट 
राहदानी Ǔलन 
Ǔसफाǐरसको 
लाǓग। 

१.  नागǐरकता वा नाबालक पǐरचयपğ 
सǒहत सोहȣ åयिƠ। 

२. राǒƶय पǐरचय नàबर वा दता[ Ǔनèसा। 

३. हालसालै िखिचएको एकै खालको 
फोटो २ ĤǓत।(नाबालकको हकमा) 

4. urgency पǒुƴ हनेु कागज Ĥमाण। 

सोǒह Ǒदन। Ǔनशãुक Ĥ.िज.अ./
स.िज.अ. 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ  

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

7 नाबालक 
पǐरचयपğ 

१. तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस। 

२. जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप। 

३.  बाब ुर आमाको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप र सनाखत। 

4. बाब ुर आमाको ǒववाह दता[को Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप।  

5. सàबिÛधत åयिƠ र हालसालै 
िखिचएको एकै खालको २ ĤǓत 
फोटो। 

6. देश बाǒहर (ǓसǍापरु, बेलायत...आǑद) 
जÛम भएको भए देश बाǒहरको 
अèपतालको जÛम Ĥमाण पğ र 
Ǔनजको राहदानी/याğा अनमुती पğ 
(TD) को ĤǓतǓलǒप। 

7. बसाई सरȣ आएकाको लाǓग बसाइ 
सराइको Ĥमाणपğ र èथायी 
बसोबासको Ĥमाण।  

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ.१०।-
को ǒटकट     

सहायक  
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ।  

8 राǒƶय पǐरचयपğ १. सàबिÛधत åयिƠ। 

२. नागǐरकताको Ĥमाण-पğ सʞल, जÛम 
दता[, शिै¢क Ĥमाण-पğ, ǒववाह दता[, 
नाता Ĥमािणत र वसाईसराई Ĥमाण-पğ 
आǑदको कागजात। 

Ĥǒ या पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

Ǔनःशãुक सहायक  
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै  सʞल 
Ĥमण पğ 
पेश गनु[पनȶ।  

9 शरणाथȸ 
पǐरचयपğ 
नवीकरण  

१. तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको Ǔनबेदन। 

२. àयाद नाघी आउनकेा लाǓग भरपदȾ र 
मनाǓसव माǒफकको कारण। 

३. एक िजãलाबाट जारȣ भएको 
पǐरचयपğ अकȾ िजãलामा नवीकरण 
गनु[परेमा गृह मÛğालयको èवीकृǓत 
पğ। 

४. àयाद नाघेको पǐरचयपğ नवीकरण 
गदा[। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

पǒहलो ३ 
वष[ सàम 
ǽ.5००।
- ×यसपǓछ 
ĤǓतवष[ ǽ. 
10००।- 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

9.२ शरणाथȸ 
पǐरचयपğ 
ĤǓतǓलǒप 

१. तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको Ǔनवेदन। 

२. परुानो पǐरचयपğ/Ĥहरȣ ĤǓतवेदन। 

३. शरणाथȸ िशǒवरबाट फोटो समेत 
Ĥमािणत गरेको ǒकटानी पğ। 

४. हालसालै िखिचएको एकै खालको 
फोटो २ ĤǓत। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

 Ǔनशãुक सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
/शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 

9.३ शरणाथȸहǽलाई १. तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको Ǔनबेदन।  ĤǒĐया पगुेकोमा नलाÊने सहायक अÛयको हकमा पेश भएका 



याğा अनमुǓतपğ 
Ǔसफाǐरसको 
लाǓग 

२. शरणाथȸ पǐरचयपğको ĤǓतǓलǒप। 

३. ħमणमा जाने मलुकुबाट नातेदारले 
बोलाएको Ĥमािणत आमÛğणपğ। 

४. आमÛğण गनȶ åयिƠको पǐरचय खुãन े
Ĥमाणपğ/राहदानी। 

५. आमÛğण गनȶ åयिƠको आǓथ[क 
िèथǓत खãुन ेĤमाण। 

६. नावालक वा ३५ वष[ उमेर नपगेुको 
मǒहलाको हकमा संर¢कले Ǒदएको 
मʷुरȣनामा। 

७. सàविÛधत शरणाथȸ िशǒवरको 
Ǔसफाǐरसपğ। 

८. Ǔनवेदकलाई आमÛğण गनȶ åयिƠबीच 
सàबÛध खãुन ेकागजात/नाता Ĥमािणत 

९. आमÛğणकता[ले åयहोनȶ खच[को 
ǒववरण (बèने, खान,े आउन,े जान,े 
औषǓध उपचार, लगाउनमेÚये सबै।  

सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

10 सीमा पास 
अनमुǓतपğ 

१. तोǒकए बमोिजमको ढाचाँमा Ǔनवेदन 

२. Ǔनवेदकको नपेालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ। 

३. सàबिÛधत सीमा जोǓडएको èथानीय 
वडा काया[लयको ǒकटानी Ǔसफाǐरस 

४. हालसालै िखचेको èपƴ मखुाकृती 
सǒहतको एकै Ĥकारको २ ĤǓत PP 
साइजको फोटो। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ १० 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

1१ सीमा पास 
अनमुǓतपğ 
नवीकरण 

१. Ǔनवेदन 

२. नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ 

३. वडाको Ǔसफाǐरस (िजǒवत/बसोबास 
खलेुको)। 

४ हालसालै िखचेको èपƴ मखुाकृती 
सǒहतको एकै Ĥकारको २ ĤǓत PP 
साइजको फोटो। 

Ĥǒ या पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ १० 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

1२ संèथा दता[ १. रȣतपूव[को Ǔनवेदन। 

२. संèथा èथापनाथ[ संèथासँग सàबिÛधत 
आम भेलाको Ǔनण[यको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप।  

३. आम भेलाबाट गǑठत तदथ[ सǓमǓतको 
Ǔनण[य, काय[ सǓमǓतका सàपूण[ 
पदाǓधकारȣको नागǐरकताको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप।  

४. åयिƠगत ǒववरण।  

५. सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 
६. मठमिÛदरको हकमा (मचुãुका)     

   सǒहत।  

७. èवीकृत ढाँचामा ǒवधान-5 ĤǓत  

९. सरकारȣ कोषबाट तलब खाइरहेका 
ÞयिƠहǽ तदथ[ सǓमǓतका सदèय 
रहेका भए ǒवभाǓगय èवीकृती। 

10. Ĥहरȣ चालचलन ĤǓतवेदन। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

१,०००।
- 

सहायक 
Ĥ.िज.अ. 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 



1२.१ संèथा नवीकरण  १. Ǔनवेदन  

२. संèथाको वाǒष[क साधारण सभाको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप। 

३. अƭावǓधक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन र 
लेखापरȣ¢कको Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

४. संèथाको वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण  

५. आगामी/चाल ुयोजना र काय[Đम 

६. सàविÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 
पğ।  

७. कर चƠुा Ĥमाणपğ।(पǓछãलो 
आ.व.को)  

8. तोǒकए बमोिजमको नवीकरण शãुक  

9. काय[ सǓमǓतको  नवीकरण गनȶ 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप। 

10. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको 
नयाँ Ǔनवा[चन भएको भए सोको 
नामावलȣ। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

असोज 
मसाÛत 
सàम ǽ. 
५००।-

àयाद नािघ 
आएमा 
Ǔनयमानसुा
र जǐरवाना  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
ĤǓत देखाउन ु
पनȶ। 

१३. पğपǓğका दता[  १. Ǔनवेदन। 

2. Ĥकाशकको एकै खालको 
अटो/पासपोट[ साइजको ४ ĤǓत फोटो 
र नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

३. Ĥकाशक संèथा भए संèथाको छाप, 
ĤबÛधपğ वा संèथाको èवीकृत ǒवधान, 
Ĥमाणपğ नवीकरण भएको Ĥमाण, कर 
Ǔतरेको Ĥमाण, अǓडट ǐरपोट[, 
संचालकहǽको बैठकको Ǔनण[य 
समेतका कागजातको ĤǓतǓलǒप। 

४. संचालकहǽ सवैको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप। 

५. सàपादकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप। 

६. सàपादकको शिै¢क योÊयताको 
(एस.एल.सी. देिख èनातक तह 
सàमको) माक[ Ǔसट, चाǐरǓğक Ĥमाणपğ 
र ĤोǓभजनल सǒट[ǒफकेटका 
ĤǓतǓलǒपहǽ वा एस.एल.सी. उतीण[ गरȣ 
पğकाǐरतामा १० वष[ काय[ गरेको 
सूचना ǒवभागको Ĥमाणपğ समेतका 
Ĥमाणपğहǽको ĤǓतǓलǒप। 

७. सàपादकलाई Ĥकाशकले ǓनयिुƠ 
गरेको कागज तथा पǓğकामा सàपादक 

रहȣ काम गनȶ वारेको सàपादकको 
मÛजरुȣनामाको कागज। 

८. èवीकृत छापाखानावाट पǓğका छाÜन 
मʷुरȣ Ǒदएको पğ। 

९. छापाखाना दता[ भएको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप। 

१०. छापाखानाको ĤबÛधपğको 
ĤǓतǓलǒप। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 



११. छापाखानालाई िजãला Ĥशासन 
काया[लयवाट èवीकृǓत Ǒदएको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

१२. छापाखानाले कर Ǔतरेको Ĥमाणको 
ĤǓतǓलǒप। 

14. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

छापाखाना 
संचालन सàवÛधी 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

१. Ǔनवेदन 

२. छापाखाना दता[ भएको Ǔनकायको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

३. कुनै संèथा वा संचालकहǽ रहेको भए 
संèथा वा संचालकहǽको Ǔनण[यको 
छाँयाĤǓत र èवीकृत ǒवधान तथा अÛय 
Ĥमाणको फोटोकपी तथा संèथा वा 
कàपनीको भए छाप,  åयिƠको भए 
फोटो एकै खालको ५/५ ĤǓत। 

४. मूãय अǓभवǒृƨ कर वा आयकर 
सàवÛधी Ĥमाणपğ र नवीकरण भई 
रहेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप। 

५. छापाखाना संचालन गनȶको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

६. छापाखाना संचालन गनȶ èथानको 
घरजÊगाको Ĥमाणको छाँयाĤǓत,  घर 
जÊगा अÛय åयिƠको भए Ǔनजको 
मÛजरुȣनामाको कागज, छापाखाना रहने 
èथानको लोकेसन नÈसा। 

७. छापाखानाका उपकरणहǽ खǐरद 
गरेको वा नामसारȣ भई आएको भए 
सो समेतको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१०००।- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१5. शैि¢क 
Ĥमाणपğमा नाम, 

थर, उमेर फरक 
परेकोमा सो 
सÍयाउन े
सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

२. शैि¢क Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तथा 
सàबिÛधत अÛय कागजात 

३. सàबिÛधत èथानीय तहको       
Ǔसफाǐरस।  

४. िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाई र 
सàबिÛधत शैि¢क संèथाको 
Ǔसफाǐरस।  

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन।  

 
 
 

 

ǽ १०।- 
को ǒटकट 

 
 

 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 
 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

शैि¢क 
Ĥमाणपğ 
ĤाƯ गरेको 
5 वष[ Ǔभğ 
Ǔनबेदन Ǒदन ु
पनȶ। 

१6 
 
 
 
 

åयिƠ/Þयहोरा 
Ĥमािणत  

 
 

 

१. Þयहोरा खुलेको Ǔनबेदन। 

२. èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस। 

३. Ĥहरȣ ĤǓतबेदन (आवæयक परेको 
खÖडमा) 

४. माग भएको Þयहोरा पƵुी हनेु 
सàबिÛधत अÛय कागज/Ĥमाण। 

५. नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगुेमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

ǽ १०।- 
को ǒटकट 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

 
 

१7 
 
 
 
 
 
 

हातहǓतयार 
इजाजत 
 
 
 
 

 

१. तोǒकए बमोिजमको Ǔनबेदन। 

२. नागǐरकताको Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत 

३. ǓनरोǓगताको Ĥमाण। 

४. Ĥहरȣ ĤǓतबेदन। 
 

 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन।  
 

 

ǽ १०।- 
को ǒटकट 
र 
Ǔनयमावलȣ
मा तोǒकए 
बमोिजम 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  
 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

 

 



१7.१ 
 
 
 

हातहǓतयार 
नामसारȣ 
 
 

 

१. इजाजत पğ åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन। 

२. नामसारȣ सàबÛधी Ǔलखत/नाता 
Ĥमािणत। 

३. नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

४. Ǔलने ÞयिƠको ǓनरोǓगता Ĥमाणपğ। 

५. Ĥहरȣ ĤǓतबेदन। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

 

ǽ १०।- 
को ǒटकट  

 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 
 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१7.२ हातहǓतयार 
नबीकरण 

१. Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔनबेदन। 

२. सʞल इजाजत पğ। 

3. हǓतयार यǒकन Ĥहरȣ Ǔसफाǐरस। 

4. तोǒकएको राजƳ। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१7.३ 
 
 

हǓतयारको 
इजाजत ĤǓतǓलǒप 

१. तोǒकएको ढाँचाको Ǔनबेदन। 

२. नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

3. तोǒकएको राजƳ। 

 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुेको Ǒदन। 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम 

 
 

ऐ ऐ 

 
 

ऐ ऐ 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१8 
 

गनुासो वा ठाडो 
उजरुȣ 

1. åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

2. åयहोरा पƴुी हनेु कागज/Ĥमाण 

3. Ǔनवेदकको नपेालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

 

Ǔनवेदन गरेकै 
Ǒदन 

ǽ १०।- 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

19 ǒवçफोटक पदाथ[ 
Þलाƴर Ĥमाणपğ 

1. नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

2. आयोजनाको पğ 

3. सा¢ीको ǒवçफोटक पदाथ[ Þलाƴर 
Ĥमाणपğ 

4. हालसालै िखिचएको २ ĤǓत फोटो 
5. èवाèØय पǐर¢णको Ĥमाणपğ 

6. चाल/चलन बझेुको पğ 

7. Ǔनवेदन 

Ǔनवेदन गरेकै 
Ǒदन 

ǽ १०।- 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

20 ǒवçफोटक पदाथ[ 
Þलाƴर Ĥमाणपğ 
नवीकरण 

1. नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

2. Ǔनवेदन 

3. सʞल ǒवçफोटक पदाथ[ Þलाƴर 
Ĥमाणपğ 

Ǔनवेदन गरेकै 
Ǒदन 

ǽ १०।- 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
ĤǓतǓलǒपहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनसूुची-३ 
आǓथ[क वष[ ०82/८3 Įावण देिख असोज मसाÛतसàमको ĤगǓत ǒववरण 

क. Ĥशासन शाखा  

Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 
मसाÛतसàम) 

आ.व. २०8१/82 

१ संèथा दता[ 0 11 

२ संèथा नवीकरण 17 92 
3 नावालक पǐरचयपğ 22 95 
4 पğपǓğका दता[  0 0 

5 छापाखाना दता[ 0 0 

6 ǒवǒवध Ǔसफाǐरस 77 469 

7 ǓतÞबती शरणाथȸको पǐरचयपğ नवीकरण  11 11 

8 नेपाल-ǓतÞबती याğा अनमुǓत पğ जारȣ 2 32 

9 हातहǓतयार नवीकरण  5 47 

१0 हातहǓतयार नामसारȣ 0 1 
१1 भ.ूपू सैǓनक पेÛसन Ǔसफाǐरस 16 74 

12 काया[लयबाट Ǔन:शãुक फोटोकǒप 991 5285 
ख. नागǐरकता शाखा  

Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 
मसाÛतसàम) 

आ.व. २०8१/82 

१ वंशजको आधारमा नयाँ नागǐरकता ǒववरण 713 3489 
२ ĤǓतǓलǒप नागǐरकता ǒवतरण 754 2615 

३ बैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकता ǒवतरण 0 7 

4 जÛमको आधार 0 - 

5 गैर आवासीय 0 8 
ग. राहदानी शाखा   

Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 
मसाÛतसàम) 

आ.व. २०8१/82 

१ साधारण Ǔसफाǐरस ६00 2880 

२ ġतु Ǔसफाǐरस 25 163 

३ राहदानी ǒवतरण  567 2836 

४ ǒवतरण हनु बाँकȧ राहदानी 438 554 

5 राहदानीका अनलाइन फारम 608 2152 
घ. मƧुा शाखा 
Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 

मसाÛतसàम) 
आ.व. २०8१/82 

१ अभġ åयवहार  7 21 

२ जवुा तास 0 - 

३ खाƭ 0 - 

४ यस आ.व.को जàमा दता[ मƧुा 10 27 



५ गत आ.व.मा िजàमेवारȣ सरȣ आएको मƧुा संÉया 6 0 
६ यस आ.व.मा Ýछयȿट भएको संÉया 7 21 
७ फैसला हनु बाँकȧ मƧुाको संÉया 8 6 
८ अिÉतयार सàबÛधी उजरुȣ फʪȿट 0 3 
9 ठाडो उजरुȣ 3 50 

Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 
मसाÛतसàम) 

आ.व. २०8१/82 

१ खाƭ नमूना संकलन नभएको नभएको 
२ खाƭ सàबÛधी मƧुा दायर नभएको          नभएको 
च. बजार अनगुमन तथा ǓनयÛğण सàबÛधी काय[  
Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 

मसाÛतसàम) 
आ.व. २०8१/82 

१ बजार अनगुमन 3 पटक 13 पटक 
छ. काया[लय अनगुमन 

Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 
मसाÛतसàम) 

आ.व. २०8१/82 

१ काया[लय अनगुमन 1 पटक 4 पटक 

ज. ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी 
Đ.स. काय[को ǒववरण संÉया (२०८२ Įावण देिख असोज 

मसाÛतसàम) 
आ.व. २०8१/82 

1 ǒवपÙको संकलन संÉया 0 15 
2 ǒवपदबाट घाइते 3 4 
3 ǒवपदबाट मतृक 3 (चʫाङ) 1 
4 ǒवपदबाट Ǔनजी घर ¢ेती (पूण[) 1 1 
5 ǒवपदबाट Ǔनजी घर ¢ती (आिंशक) 0 - 
6 सरकारȣ भवन  - - 
7 साव[जǓनक ǒवƭालय (आंिशक) - - 
8 ǒवपɮ ǒपǓडतलाई त×काल राहत ǒववरण - 250000।- 
9 ǒवपɮ ǒपǓडतलाई अèथायी आवासको लाǓग राहत 

ǒवतरण-पǐरचयपğ ǒवतरण 
- - 

झ.   राǒƶय पǐरचय पğ सàबÛधी संÉया (२०८१ बैशाख देिख चैğ मसाÛतसàम) 
 
१ 

 

राǒƶय पǐरचय ǒववरण दता[ संÉया    
मǒहला पǽुष जàमा आ.व. २०8१/82 

1610 1457 3067 7585 
२ राǒƶय पǐरचयपğ काड[ ǒवतरण संÉया 43 57 100 1384 

 
 
 
 
 
 
 



अनसूुची-४ 
ताÜलेजङु िजãलामा रहेका काया[लयहǽका सूचना अǓधकारȣहǽको नामावलȣ-२०81 

Ǔस.नं काया[लय पद सूचना अǓधकारȣको नाम सàपक[  नं. 
१. Įी ताÜलेजङु िजãला अदालत  सूचना अǓधकारȣ Įी Ǔनराजन पाÖडे  

२. Įी िजãला Ĥशासन काया[लय स.Ĥ.िज.अ. Įी सिÛदपा खÔका ९८52६६०२७० 

३. Įी दगुा[दल गãुम सेनानी Įी जयबहादरु ĮेƵ 9857650018 

४. Įी िजãला Ĥहरȣ काया[लय Ĥहरȣ Ǔनरȣ¢क Įी ǒववेक बèनेत 9852660484 

५. Įी सशƸ Ĥहरȣ बल कʶनजंघा गãुम स.Ĥ.Ǔन Įी ǓडकेÛġ ओलȣ 9842085085 

६. Įी कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय लेखापाल Įी दगुा[Ĥसाद थापा 9842742822 

७. Įी िजãला सरकारȣ वǒकल काया[लय स.िज.ÛयायǓधकवƠा Įी मदन Ûयौपाने 9852660412 

८. Įी िजãला समÛयव सǓमǓतको काया[लय सब-इिÛजǓनयर Įी Ĥकाश गǽुङ 9842639085 

९. Įी िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाई Ĥा.स. Įी रामनारायण चौधरȣ 9852660413 

१० Įी खानेपानी तथा सरसफाई सव–ǓडǓभजन सहायक टेिÈनǓसयन पाँचौ Įी रमेश पाकȽ 9741736100 

११. Įी िजãला Ǔनवा[चन काया[लय क.अ. Įी वाÛदवराज दलुाल  9844654027 

१२. Įी कारागार काया[लय ताÜलेजङु अहेव Įी ǒवजय महरा 9746655509 

१३. Įी िजãला हलुाक काया[लय खǐरदार Įी राजकुमार आले 9842656190 

१४. Įी फुङǓलङ न.पा.को.काया[लय सूचना अǓधकारȣ Įी Ĥकाश तामाङ 9843089812 
१५. Įी आठराई Ǔğवेणी गाउँपाǓलका अǓधकृत छैटौ Įी Ǔललाराज खÔका 9842380036 
१६. Įी पाथीभरा याङवरक गाउँपाǓलका सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत Įी ǑदपेÛġ कोइराला 9881959055 

१७. Įी Ǔसǐरजंघा गाउँपाǓलका जनèवाèØय Ǔनरȣ¢क Įी संिजव Ǔसंह 9862006237 

१८. Įी ǓसǑदङवा गाउँपाǓलका सव ईिÛजǓनयर Įी सरोज दाहाल 9862740312 
१९. Įी मैवाखोला गाउँपाǓलका सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत Įी Ǔनवेश कोइराला 9852660734 
२०. Įी मेǐरङदेन गाउँपाǓलका सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत Įी िजतेन Ǔलàब ु 9852660820 
२१. Įी ǓमÈवाखोला गाउँपाǓलका अǓधकृत छैटɋ Įी Ǔनरोज ढकाल 9862769975 
२२. Įी फƠाङलङु गाउपाǓलका सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत Įी जय Ĥसाद ǐरजाल 9852660178 
२३. Įी नापी काया[लय सभȶ¢क Įी Ǔनरोज घǓत[ मगर 9852660221 

२४. Įी èवाèØय काया[लय ãयापटेÈनीǓसयन Įी उदय नारायण दलुाल 9852681196 

२५. Įी ǓडǓभजन वन काया[लय अǓधकृत आठɋ Įी ĤमेƳर पासवान 9852661022 

२६. Įी मालपोत काया[लय ना.स.ु Įी खʝĤसाद गǽुङ 9842672464 

२७. Įी घरेल ुतथा साना उƭोग काया[लय उƭोग ǒवकास.सहकता[ Įी नǒवन कुमार भʣराई 9844682111 

२८. Įी खाƭ वèथा तथा åयापार क.Ǔल. सहायक चौथो Įी जलाÛधर Ĥसाद यावद 9845230102 

२९ Įी नेपाल वɇक ǓलǓमटेड सहायक शाखा ĤवÛध Įी योगेश गजरेुल 9842725543 

३०. Įी कृǒष ǒवकास वɇक लेखापाल Įी जीवन ढुǍेल 9849500454 

३1. Įी नेपाल ǒवधतु ĤाǓधकरण सपुरभाइजर Įी सǓुमत कुमार थाǽ 9868085723 

३2. Įी नेपाल टेǓलकम टेिÈनǓसयन Įी सǑुदपकुमार महतो ९८५४०२०११८ 

33 Įी िजãला आयवुȶद èवाèØय केÛġ बैƭ (सहायक चौथो) Įी सÛÚया कोइराला 9852660531 

34 Įी hn;|f]t tyf l;rfO ljsf; l8lehg 
sfof{no, 

अǓधकृत छैठɋ Įी मोहन कुमार पÛधाक 9852029493 

35 Įी कृǒष £ान केÛġ, ताÜलेजङु वालȣ संर¢ण अǓधकृत सातɋ Įी शशी कुमार Ǔसंह 9852660130 

36 Įी कʶजंघा संर¢ण ¢ेğ काया[लय रेʷर Įी आदश[ ¢ेğी 9867185040 

37 Įी िजãला अèपताल काया[लय अèपताल नǓस[ङ Ǔनǐर¢क Įी ǒवजया राई ९८५२०३२३१५ 

38 राǒƶय कृǒष आधǓुनकरण काय[Đम, 
काय[Đम काया[Ûवयन एकाई, ताÜलेजङु 

लेखापाल Įी ǒवमल Ǔलàब ु                                                    9842729491 

39 नेपाल वाय ुसेवा Ǔनगम काया[लय Ĥमखु Įी नारायण कुमार काकȽ 9842994549 



40 ताÜलेजङु नागǐरक उʨयन काया[लय बǐरƵ अǓधकृत Įी ǑदǓलप राजवंशी 9852660518 

४१ जल तथा मौसम ǒव£ान काया[लय धरान, 
ताÜलेजङु 

मौ.ǒव.स. Įी सयुोग भʣराई 9843191587 

४२ भेटनरȣ अèपताल तथा पश ुसेवा ǒव£ 
केÛġ सàपक[  काया[लय 

अǓधकृत छैठɋ Įी योगेन ĮेƵ 9852660376 

४३ तमोर कोǐरडोर (सभुाङखोला-दोभान-
ओलाङचङुगोला) सडक योजना 

सब-इिÛजǓनयर Įी बसÛतकुमार गाइ 9852660879 

44 राǒƶय वािणÏय बɇक सहायक शाखा ĤबÛधक Įी अिàबका खǓतवडा 9866669504 

45 पाथीभरा ¢ेğ ǒवकास सǓमǓत पाँचौ आÛतǐरक Įी नǒवन Ǔनरौला 9852660828 
 

   Ĥकािशत ǓमǓतः २०82।06।31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


