
अनसूुची– २ 
िजãला Ĥशासन काया[लय, ताÜलेजङुको नागǐरक वडापğ (Citizen Charter) 

Đ.स. 
Ĥवाह हनु ेसेवाको 

ǒववरण 
आवæयक पनȶ कागज / Ĥमाणहǽ लाÊने समय 

लाÊने 
शãुक 

िजàमेवार 
कम[चारȣ 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

कैǒफयत 

१ 
 
१.१ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
१.२ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
१.३ 
 
 
 
 
 
१.४ 
 
 
 

नागǐरकता  
 

वंशजको 
आधारमा 
नागǐरकता 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

बसाइ सरȣ 
आएकाको लाǓग 
 
 
 
 
 
 
 
 

ǒववाǒहत 
मǒहलाको लाǓग 
 
 
 
 

कम[चारȣ 
पǐरवारको लाǓग 

 
 

१. सàबिÛधत वडाको अनसूुची-१ 
Ǔसफाǐरस। 

२. बाब/ुआमाको नागǐरकताको छायाँĤǓत 
र सनाखत। 

३. तीन पèुताǓभğका नातेदारले सनाखत 
गनु[ पनȶको हकमा सबैको नागǐरकताको 
फोटोकǒप सǒहत नाता Ĥमािणत। 

 ४.  जÛम दता[ Ĥमाणपğ, शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğ छायाँĤǓत र 
सʞल। 

5. हालसालै िखचेको २ ĤǓत एकै खालको 
अटो साइजको फोटो। 

१. माǓथ उãलेिखत Ĥमाणहǽको अǓतǐरƠ 
बसाइ सराइको Ĥमाणपğ र èथायी 
बसोबासको Ĥमाण:-(जÊगाधनी Ĥमाण 
पूजा[को छायाĤँǓत, फोटो सǒहतको 
मतदाता नामावलȣ, पानी/ǒवजलुȣको 
Ǔबल/घरको नÈशा पासको कागजात। 

१. वंशज नागǐरकताको महलमा उãलेिखत 
Ĥमाणको अǓतǐरƠ  ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकताको 
छायाँĤǓत तथा पǓतको सनाखत।  

१. माǓथ उãलेिखत Ĥमाणहǽको अǓतǐरƠ 
अनसूुची १ ĤǓत (थप), सàबिÛधत 
काया[लयको पğ। 

2. कम[चारȣ संकेत नं. उãलेख भएको 
Ĥमाण पğसʞल र ĤǓतǓलǒप। 

 
 
ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगुेमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

 
 

ǽ. १० 
को ǒटकट 

 
 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
ना.स.ु 

 
 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 
 

पेश भएका 
सबै  
छाँयाĤǓतहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

२ बैवाǒहक अंगीकृत 
नागǐरकता 

१. अनसूुची–७ बमोिजम वडाको 
Ǔसफाǐरस। 

२.  पǓतको नागǐरकताको छायाँĤǓत। 

३.  ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको छायाँĤǓत  

४. अÛय देशको नागǐरकता ×याÊन 
चलाएको कारवाहȣको Ǔनèसा। 

५. जÛम ǓमǓत खãुन ेĤमाणपğको 
छायाँĤǓत।  

६. पǓतको सनाखत। 

७. अटोसाइजको फोटो २ ĤǓत। 

८. भारतीयको हकमा रासन काड[को 
फोटोकǒप। 

9. शरणाथȸ मǒहलाको हकमा गृह 
मÛğालयबाट जारȣ शरणाथȸ Ĥमाणपğ 
र यǒकन पğ। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ. १० 
।- को 
ǒटकट 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./
शाखा हेनȶ 
ना.स.ु 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 पेश 
गǐरएका सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

3 गैर आवासीय 
नपेालȣ 

१. जनु िजãलाबाट साǒवकको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ जारȣ भएको 

 
 
ĤǒĐया पगुेकोमा 

 
 

ǽ. १० 

 
 

Ĥ.िज.अ./ 

 
 

अÛयको हकमा 

 
 

पेश भएका 



नागǐरकता हो सोहȣ िजãलाबाट सोको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğ ×याग जानकारȣ 
पğ।  

२. èथायी ठेगाना भएको िजãलामा देहाय 
बमोिजम आवेदन Ǒदनपुनȶ।  

क) अनसूुची-८ (ग) बमोिजम सàबिÛधत 
वडाको Ǔसफाǐरस सǒहतको Ǔनवेदन। 

ख) अनसूुची-८(घ) बमोिजमको ĤǓतवƮता 
पğ र अनसूुची-८ (च) बमोिजमको 
शपथ। 

ग) साǒवकको नेपालȣ नागǐरकता र 
राहदानी पǐर×याग गरेको Ĥमाण। 

घ) ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता/ नागǐरक 
भएको Ĥमाण। 

ङ) हाल नागǐरक रहेको मलुकुबाट 
Ǔलएको राहदानीको ĤǓतǓलǒप। 

च) Ǔनवेदकको निजकको नाताǓभğको 
नातेदार नपेालȣ नागǐरकता सǒहत 
सनाखतको लाǓग उपिèथत हनुपुनȶ 
छ। 

छ) िजãला Ĥशासन काया[लयले Ĥहरȣको 
èथलगत सज[Ǔमन मचुãुका लगायत 
अÛय माÚयमबाट थप बÐुन सÈनेछ।  

ज) गैरआवासीय नेपालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğ सàबÛधी अनसूुची फारमहǽ 
मÛğालयको वेवसाइट 
(www.moha.gov.np) बाट डाउनलोड 
गन[ सǒकनेछ। 

सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

को ǒटकट शाखा हेनȶ 
ना.स.ु 

स.Ĥ.िज.अ  र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

सबै  
छाँयाĤǓतहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

4 जÛमको 
आधारका 
सÛतानलाई वंशज 
नागǐरकता 

१. सàबिÛधत वडाको अनसूुची–१ 
Ǔसफाǐरस। 

२. बाब ुर आमाको नागǐरकताको 
छायाँĤǓत र सनाखत। 

३. तीन पèुताǓभğका नातेदारले सनाखत 
गनु[ पनȶको हकमा सबै नागǐरकताको 
फोटोकǒप सǒहत नाता Ĥमािणत। 

 ४.  जÛम दता[ Ĥमाणपğ, शैि¢क 
योÊयताको Ĥमाणपğ छायाँĤǓत र 
सʞल। 

5. हालसालै िखचेको २ ĤǓत एकै खालको 
अटो साइजको फोटो। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ. 
१0।-को 
ǒटकट 

 Ĥ.िज.अ/
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै  
छाँयाĤǓतहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

5 ĤǓतǓलǒप 
नागǐरकता 

१. तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत वडाको 
अनसूुची Ǔसफाǐरस। 

२. नागǐरकता नàबर र जारȣ ǓमǓत देिखने 
परुानो नागǐरकता वा सोको 
छाँयाĤǓत/नभएमा जÊगाधनी Ĥमाण 
पजुा[/फोटो सǒहतको मतदाता 
नामावलȣ/बेिजãलाको हकमा 
वसाइसराई र सनाखत गनȶको 
नागǐरकता। 

३.  अटोसाइजको एकै खालको फोटो 2 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ. 
१३।-को 
ǒटकट 

 Ĥ.िज.अ/
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै  
छाँयाĤǓतहǽ
को सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 



ĤǓत। 

6 राहदानी   
 

१. राǒƶय पǐरचय पğ वा राǒƶय पǐरचय 
पğ दता[ Ǔनèसा। 

२. https://emrtds.nepalpassport.gov.np  

मा online फाराम भरȣ सोको print 

कǒप (यो सǒुवधा Ǔन:शãुक ǽपमा 
कोठा नं.१५ बाट ĤाƯ) 

३. नाǓगǐरकता वा नाबालक पǐरचय पğको 
सʞल र छाँयाĤǓत सǒहत सàबिÛधत 
åयिƠ। 

४. बसाइ सरȣ आएको हकमा बसाइँ 
सराइको Ĥमाणपğ। 

५.  ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह 
दता[को Ĥमाण पğ। 

६. नाबालकको हकमा बाब/ुआमाको 
नागǐरकताको Ĥमाण पğ सʞल र 
छायाँĤǓत। 

7. परुानो MRP Ǔलएको भए सोको फोटो 
कǒप १ ĤǓत ।(सʞल समेत) 

8. तोǒकएको दèतरु जàमा गरेको भौचर 

 

1.  राहदानी 
Ǔबतरण गनȶ 
काय[ राहदानी 
Ǔबभागवाट 
(एस.एम.एस.बा
ट सूिचत गǐरने) 
राहदानी ĤाƯ 
भएपǓछ। 

 

ǽ. 
५०००।- 
१० बष[ 
भÛदा कम 
उमेरका 
नावालक
को हकमा 
ǽ 
२५००।- 

 

Ĥ.िज.अ/.
स.Ĥ.िज.अ 
र शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

6.1. राहदानी बÐुनको  
लाǓग आवæयक 
कागजपğहǽ 

1. सʞल नागǐरकता वा नाबालक 
पǐरचयपğ सǒहत सàबिÛधत åयिƠ। 

2. नगदȣ रǓसद। 

सोǒह Ǒदन। Ǔनशãुक Ĥ.िज.अ./
स.िज.अ. 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

  

6.2. राहदानी 
Ǔबभागबाट 
राहदानी Ǔलन 
Ǔसफाǐरसको 
लाǓग। 

१.  सʞल नागǐरकता वा नाबालक 
पǐरचयपğ सǒहत सàबिÛधत åयिƠ। 

२. राǒƶय पǐरचय पğ वा राǒƶय पǐरचय 
पğ आवेदनको छायाँĤǓत।  

३. हालसालै िखिचएको एकै खालको 
फोटो २ ĤǓत।(नाबालकको हकमा) 

4. Urgences पǒुƴ हनुे कागज Ĥमाण। 

सोǒह Ǒदन। Ǔनशãुक Ĥ.िज.अ./
स.िज.अ. 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ  

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

7 नावालक 
पǐरचयपğ 

१. तोǒकएको ढाँचामा सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस। 

२. जÛम दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप। 

३.  बाब/ुआमाको नागǐरकताको छाँयाĤǓत 
र सनाखत। 

4. बाब/ुआमाको ǒववाह दता[को Ĥमाण 
पğको छायाĤँǓत।  

5. सàबिÛधत åयिƠ र हालसालै 
िखिचएको एकै खालको २ ĤǓत 
फोटो। 

6. देश बाǒहर (ǓसǍापरु बेलायत...आǑद) 
जÛम भएको भए देश बाǒहरको 
अèपतालको जÛम Ĥमाण पğ र 
Ǔनजको राहदानी/याğा अनमुती पğ 
(TD) को छायाँĤǓत। 

7. बसाई सरȣ आएकाको लाǓग बसाइ 
सराइको Ĥमाणपğ, èथायी बसोबासको 
Ĥमाण।  

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ.१०।– 

को ǒटकट     

सहायक  
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ।  

8 राǒƶय पǐरचयपğ १. सàबिÛधत åयिƠ। ĤǒĐया पगुेकोमा Ǔनःशãुक सहायक  अÛयको हकमा पेश भएका 



२.आवæयक सʞलै कागजात चाǒहने 
(नागǐरकताको Ĥमाण-पğ, जÛम दता[, 
शैि¢क Ĥमाण-पğ, ǒववाह दता[, नाता 
Ĥमािणत र वसाइँसराई Ĥमाण-पğ आǑद)। 

सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

स.Ĥ.िज.अ र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

सबै  सʞल 
Ĥमण पğ 
पेश गनु[पनȶ।  

9 शरणाथȸ 
पǐरचयपğ 
नवीकरण  

१. तोǒकएको ढाचँाबमोिजमको Ǔनबेदन। 

२. àयाद नाघी आउनकेा लाǓग भरपदȾ र 
मनाǓसव माǒफकको कारण। 

३. एक िजãलाबाट जारȣ भएको 
पǐरचयपğ अकȾ िजãलामा नवीकरण 
गनु[परेमा गृह मÛğालयको èवीकृǓत 
पğ। 

४. àयाद नाघेको पǐरचयपğ नवीकरण 
गदा[। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

पǒहलो ३ 
वष[ सàम 
ǽ5००।- 
×यसपǓछ 
ĤǓतवष[ 
ǽ.10००
।- 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

9.२ शरणाथȸ 
पǐरचयपğ 
ĤǓतǓलǒप 

१. तोǒकएको ढाँचाबमोिजमको Ǔनवेदन। 

२. परुानो पǐरचयपğ/Ĥहरȣ ĤǓतवेदन। 

३. शरणाथȸ िशǒवरबाट फोटो समेत 
Ĥमािणत गरेको ǒकटानी पğ। 

४. हालसालै िखिचएको एकै खालको 
फोटो २ ĤǓत। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

 Ǔनशãुक सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
/शाखा 
हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 

9.३ शरणाथȸहǽलाई 
याğा अनमुǓतपğ 
Ǔसफाǐरसको 
लाǓग 

१. तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको Ǔनबेदन।  

२. शरणाथȸ पǐरचयपğको छायाँĤǓत। 

३. ħमणमा जाने मलुकुबाट नातेदारले 
बोलाएको Ĥमािणत आमÛğणपğ। 

४. आमÛğण गनȶ åयिƠको पǐरचय खãुने 
Ĥमाणपğ/राहदानी। 

५. आमÛğण गनȶ åयिƠको आǓथ[क 
िèथǓत खãुन ेĤमाण। 

६. नावालक वा ३५ वष[ उमेर नपगुेको 
मǒहलाको हकमा संर¢कले Ǒदएको 
मʷुरȣनामा। 

७. सàविÛधत शरणाथȸ िशǒवरको 
Ǔसफाǐरसपğ। 

८. Ǔनवेदकलाई आमÛğण गनȶ åयिƠबीच 
सàबÛध खुãने कागजात/नाता Ĥमािणत 

९. आमÛğणकता[ले åयहोनȶ खच[को 
ǒववरण (बèन,े खान,े आउने, जाने, 
औषǓध उपचार, लगाउनेमÚये सबै।  

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

नलाÊन े सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

10 सीमा पास 
अनमुǓतपğ 

१. तोǒकए बमोिजमको ढाचाँमा Ǔनवेदन 

२. Ǔनवेदकको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ 

३. सàबिÛधत सीमा जोǓडएको èथानीय 
वडा काया[लयको ǒकटानी Ǔसफाǐरस 

४. हालसालै िखचेको èपƴ मखुाकृती 
सǒहतको एकै Ĥकारको २ ĤǓत PP 
साइजको फोटो 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ १० 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

1१ सीमा पास 
अनमुǓतपğ 
नवीकरण 

१. Ǔनवेदन 

२. नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ 

३. वडाको Ǔसफाǐरस (िजǒवत/बसोबास 
खलेुको) 

४ हालसालै िखचेको èपƴ मखुाकृती 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ १० 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 



सǒहतको एकै Ĥकारको २ ĤǓत PP 
साइजको फोटो 

1२ संèथा दता[ १. रȣतपूव[को Ǔनवेदन। 

२. संèथा èथापनाथ[ संèथासँग सàबिÛधत 
आम भेलाको Ǔनण[यको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप।  

३. आम भेलाबाट गǑठत तदथ[ सǓमǓतको 
Ǔनण[य, काय[ सǓमǓतका सàपूण[ 
पदाǓधकारȣको नागǐरकताको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप।  

४. åयिƠगत ǒववरण।  

५. सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 
६. मठमिÛदरको हकमा (मचुãुका)     

   सǒहत।  

७. èवीकृत ढाँचामा ǒवधान-5 ĤǓत  

९. सरकारȣ कोषबाट तलब खाइरहेका 
ÞयिƠहǽ तदथ[ सǓमǓतका सदèय 
रहेका भए ǒवभाǓगय èवीकृती। 

10. Ĥहरȣ चालचलन ĤǓतवेदन। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

१,०००।
- 

सहायक 
Ĥ.िज.अ. 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

1२.१ संèथा नवीकरण  १. Ǔनवेदन  

२. संèथाको वाǒष[क साधारण सभाको 
Ǔनण[य छायाँĤǓत। 

३. अƭावǓधक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन र 
लेखापरȣ¢कको Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

४. संèथाको वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण  

५. आगामी/चाल ुयोजना र काय[Đम 

६. सàविÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 
पğ।  

७. कर चƠुा Ĥमाणपğ।(पǓछãलो 
आ.व.को)  

8. तोǒकए बमोिजमको नवीकरण शãुक  

9. काय[ सǓमǓतको  नवीकरण गनȶ 
Ǔनण[यको छाँयाĤǓत। 

10. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको 
नयाँ Ǔनवा[चन भएको भए सोको 
नामावलȣ। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

असोज 
मसाÛत 
सàम ǽ 
५००।- 
।àयाद 
नािघ 
आएमा 
Ǔनयमानसुा
र 
जǐरवाना  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१३. पğपǓğका दता[  १. Ǔनवेदन। 

2. Ĥकाशकको एकै खालको ४ ĤǓत 
फोटो र नागǐरकताको छाँयाĤǓत। 

३. Ĥकाशक संèथा भए संèथाको छाप, 
ĤबÛधपğ वा संèथाको èवीकृत ǒवधान, 
Ĥमाणपğ नवीकरण भएको Ĥमाण, कर 
Ǔतरेको Ĥमाण, अǓडट ǐरपोट[, 
संचालकहǽको बैठकको Ǔनण[य 
समेतका कागजातको छाँयाĤǓत। 

४. संचालकहǽ सवैको नागǐरकताको 
छाँयाĤǓत। 

५. सàपादकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
छाँयाĤǓत। 

६. सàपादकको शैि¢क योÊयताको 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 



(एस.एल.सी. देिख èनातक तह 
सàमको) माक[ Ǔसट, चाǐरǓğक Ĥमाणपğ 
र ĤोǓभजनल सǒट[ǒफकेटका 
ĤǓतǓलǒपहǽ वा एस.एल.सी. उतीण[ गरȣ 
पğकाǐरतामा १० वष[ काय[ गरेको 
सूचना ǒवभागको Ĥमाणपğ समेतका 
Ĥमाणपğहǽको छाँयाĤǓत। 

७. सàपादकलाई Ĥकाशकले ǓनयिुƠ 
गरेको कागज तथा पǓğकामा सàपादक 

रहȣ काम गनȶ वारेको सàपादकको 
मÛजरुȣनामाको कागज। 

८. èवीकृत छापाखानावाट पǓğका छाÜन 
मʷुरȣ Ǒदएको पğ। 

९. छापाखाना दता[ भएको Ĥमाणपğको 
छाँयाĤǓत। 

१०. छापाखानाको ĤबÛधपğको 
छाँयाĤǓत। 

११. छापाखानालाई िजãला Ĥशासन 
काया[लयवाट èवीकृǓत Ǒदएको 
Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत । 

१२. छापाखानाले कर Ǔतरेको Ĥमाणको 
छाँयाĤǓत। 

14. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

छापाखाना 
संचालन सàवÛधी 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

१. Ǔनवेदन 

२. छापाखाना दता[ भएको Ǔनकायको 
Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत। 

३. कुनै संèथा वा संचालकहǽ रहेको भए 
संèथा वा संचालकहǽको Ǔनण[यको 
छाँयाĤǓत र èवीकृत ǒवधान तथा अÛय 
Ĥमाणको फोटोकपी तथा संèथा वा 
कàपनीको भए छाप,  åयिƠको भए 
फोटो एकै खालको ५/५ ĤǓत। 

४. मूãय अǓभवǒृƨ कर वा आयकर 
सàवÛधी Ĥमाणपğ र नवीकरण भई 
रहेको Ĥमाणको छाँयाĤǓत। 

५. छापाखाना संचालन गनȶको 
नागǐरकताको छाँयाĤǓत। 

६. छापाखाना संचालन गनȶ èथानको 
घरजÊगाको Ĥमाणको छाँयाĤǓत,  घर 
जÊगा अÛय åयिƠको भए Ǔनजको 
मÛजरुȣनामाको कागज, छापाखाना रहने 
èथानको लोकेसन नÈसा। 

७. छापाखानाका उपकरणहǽ खǐरद 
गरेको वा नामसारȣ भई आएको भए 
सो समेतको Ĥमाणको छाँयाĤǓत। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१०००।
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



१5. नाम, थर, उमेर 
फरक परेकोमा 
सो सÍयाउन े

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको छायाĤँǓत। 

२. शैि¢क Ĥमाणपğको छायाँĤǓत तथा 
सàबिÛधत अÛय कागजात 

३. सàबिÛधत èथानीय तहको       
Ǔसफाǐरस।  

४. िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाई र 
सàबिÛधत शैि¢क संèथाको 
Ǔसफाǐरस।  

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन।  
 
 
 

 

ǽ १० 
को ǒटकट 
 
 

 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 
 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

शैि¢क 
Ĥमाणपğ 
ĤाƯ गरेको 
5 वष[ Ǔभğ 
Ǔनबेदन Ǒदन ु
पनȶ। 

१6 
 
 
 
 

åयिƠ/Þयहोरा 
Ĥमािणत  
 
 

 

१. Þयहोरा खुलेको Ǔनबेदन। 

२. èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस। 

३. Ĥहरȣ ĤǓतबेदन। 

४. माग भएको Þयहोरा पƵुी हनुे 
सàबिÛधत अÛय कागज/Ĥमाण। 

५. नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

ǽ १० 
को ǒटकट 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 
 
 

१7 
 
 
 
 
 
 

हातहǓतयार 
इजाजत 
 
 
 
 

 

१. तोǒकए बमोिजमको Ǔनबेदन। 

२. नागǐरकताको Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत 

३. ǓनरोǓगताको Ĥमाण। 

४. Ĥहरȣ ĤǓतबेदन। 
 

 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन।  
 

 

ǽ १० 
को ǒटकट 
र 
Ǔनयमावलȣ
मा तोǒकए 
बमोिजम 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  
 

 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ.  

 

 

१7.१ 
 
 
 

हातहǓतयार 
नामसारȣ 
 
 

 

१. इजाजत पğ åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन। 

२. नामसारȣ सàबÛधी Ǔलखत/नाता 
Ĥमािणत। 

३. नागǐरकताको छायाँĤǓत। 

४. Ǔलने ÞयिƠको ǓनरोǓगता Ĥमाणपğ। 

५. Ĥहरȣ ĤǓतबेदन। 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

 

ǽ १० 
को ǒटकट  

 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ 
 

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१7.२ हातहǓतयार 
नबीकरण 

१. Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔनबेदन। 

२. सʞल इजाजत पğ। 

3. हǓतयार यǒकन Ĥहरȣ Ǔसफाǐरस 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम 

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१7.३ 
 
 

हǓतयारको 
इजाजत ĤǓतǓलǒप 

१. तोǒकएको ढाँचाको Ǔनबेदन। 

२. नागǐरकताको छायाँĤǓत। 

 

ĤǒĐया पगुेकोमा 
सोǒह Ǒदन र 
नपगेुमा ĤǒĐया 
पगुकेो Ǒदन। 

Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम 

 
 

ऐ ऐ 

 
 

ऐ ऐ 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

१8 
 

गनुासो वा ठाडो 
उजरुȣ 

1. åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन 

2. åयहोरा पƴुी हनुे कागज/Ĥमाण 

3. Ǔनवेदकको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

 

Ǔनवेदन गरेकै 
Ǒदन 

ǽ १० 
को ǒटकट  

सहायक 
Ĥ.िज.अ./ 
शाखा हेनȶ 
कम[चारȣ  

अÛयको हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ.को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

पेश भएका 
सबै 
छायाँĤǓतहǽ
को  सʞल 
पेश गनु[पनȶ। 

 


