
मालऩोत कार्ाालर् दार्चालाको नागरिक वडाऩत्र-२०७२ 
क्र.सॊ. सेवा 

सचववधाको 
प्रकाि 

सेवा ग्राहीले ऩचर्ााोोउनच ऩने प्रकृर्ा 
तथा प्रमाणहरु 

शचल्क दस्तचि लाग्ने 
समर् 

जिम्मेवाि 
ऩदाधधकािी 

पाॉट 

कैफपर्त 

 १. यजजष ट् े्यशन 
ऩास 

सक्कर ज.ध.प्र.ऩजूाा , नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको सक्कर य प्रततलरऩी 
सभटत (लरनट ददनटको) , चार ूआ.व.को 
भारऩोत ततयटको यलसद ¸ घय सभटत 
बए कय जक्रमयटन्स ऩत्र य याजजनाभा 
लरखत 

प्रत्मटक आर्थाक वषा 
आर्थाक ऐनरट तोकट  
फभोजजभ 

सोही ददन यजजष ट् े्यशन 
पााँ्  

 

  

 २. नाभसायी  सक्कर ज.ध.प्र.ऩजूाा , चार ूआ.व.को 
भारऩोत ततयटको यलसद , नाता 
प्रभाणीत प्रभाण ऩत्र , भतृ्मदुताा, धटयै 
हकदाय बए भन्जुयीनाभा , स्थामी 
ठटगाना बएको न.ऩा.गा.वव.स.को 
लसपारयश, भतृकको ऩतत ऩत्नी छोया 
छोयी फाहटक अन्मको हकभा 
आवश्मकतानसुाय साफाजतनक सचूना 
सजालभन भचुुल्का 

भतृ्म ुबएको ३५ ददन 
लबत्र ववरम्व दस्तयु 
नराग्नट सोबन्दा ऩतछ 
ववरम्व दस्तयु रु.१०। 
य आर्थाक ऐन अनसुाय 
नाभसायी दस्तयु ततन 
ऩसु्ता लबत्रको बए 
गाववसको हकभा रु. 
५००। य न.ऩा. को 
हकभा रु. १०००। भात्र 
य तीन ऩसु्ता फादहयको 
बए  क्रभश: १५००। य 
३०००। 

प्रकृमा ऩयूा 
बएऩतछ 

नाभसायी 
पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

  

३. जग्गादताा 
(यैकय 
जग्गा) 

यैकय ऩरयणत बएको साववक रगत , 

फपल्डफकु, नक्शा, जग्गा यहटको न.ऩा. 
गा.वव.स.को लसपारयश , हकदायरट 
जग्गादताा भाग बएकोभा नाता 
प्रभाणणत भतृ्मदुताा , स्थामी वसोवास 
बएको न.ऩा. गा.वव.स.को हकदाय 
खुरटको लसपारयश सम्बव बएसम्भ 
ब.ूस.ु७ न ंपााँ्वायी , हकदावी 
सम्फन्धी साफाजतनक सचूना , 

नागरयकताको प्रभाणऩत्र य अन्म 
आवश्मक प्रभाण 

साववक दटणख चार ू
आ.व. सम्भको 
भारऩोत ततयटको यलसद 

प्रकृमा ऩयूा 
बएऩतछ 

जग्गा दताा 
पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

स्थरगत 
साजलभन 
आवश्मकता 
अनसुाय 
अर्धकृत 
स्तयवा् 
बोग 
सम्फन्धी 
फपल्ड 
तनयीऺण 
प्रततवटदन 



४. दा.खा. (क) अदारतको पैसरा य 
लभराऩत्र अनसुाय दा.खा.:- 
अदारतको तहगत अजन्तभ 
पैसराहरु तथा जनाउऩत्र , 

तनवटदकको नागरयकता -दताा 
फााँकी बए जग्गा दताा 
कामाववधी ऩयूा गनुाऩने 
आदद) 

 आर्थाक ऐनरट तोकट को 
दस्तयु 

प्रकृमा ऩयूा 
बएऩतछ 

सोदह ददन 

दा.खा. 
तथा 
पैसरा 
कामाान्वमन 
पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

  

   ख) शटषऩतछको वकसऩत्र दा.खा:- 

शट.व. लरखत , गाववसको लसपारयश, 

भतृ्मदुताा, लरखत सदय हुनऩुने , 

नागरयकता, भारऩोत यलसद य 
आवश्मकता अनसुाय अन्म प्रभाण 

ततनऩसु्ता लबत्रको बए 
अशं फडंा सयह य तीन 
ऩसु्ताफादहयको भा नगय 
ऺटत्र लबत्र २% य 
गाववस ऺटत्रको १% । 

प्रकृमा ऩयूा 
बएऩतछ 
सोदह ददन  

दा.खा. 
तथा 
पैसरा 
कामाान्वमन 
पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

जग्गाको 
वववयण 
नखुरी 
अष्रोह 
शट.व. 
लरखतको 
हकभा 
स्थरगत 
साजलभन 

५. सशंोधन नाभ सशंोधन:- 

ज.ध.प्रभाण ऩजूाा , नागरयकता 
प्रभाणऩत्र, नाभ, थय पयक बएकोभा 
गा.वव.स. न.ऩा.को फक्ानी 
लसपारयश, सचूना सजालभन य अन्म 
आवश्मक प्रभाण 

  

आर्थाक ऐनरट तोकट  
फभोजजभ 

  

प्रकृमा ऩयूा 
बएऩतछ 

सशंोधन 
पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

  

६. श्रटस्ता 
दाखटर 
खायटज 

  

ऩारयत बएको सक्कर लरखत , 

तनणाम लभलसर , सम्फजन्धत व्मजक्त 
स्वम ंउऩजस्थत ब ै२ प्रतत पो्ो 
्ास्नऩुने, ल्मा्चट रगाउन ुऩने । 

नराग्नट साधायणतमा 
सोही ददन 

भोठ पााँ्  
य कम््मु् य 
पााँ् 

  

७. पो्ो ्ााँस  

  

सक्कर ज.ध.प्रभाण ऩजूाा , 

नागरयकता प्रभाणऩत्र, पो्ो प्रभाणणत 
सदहतको ३ ऩसु्तट खरुटको , स्थामी 
फसोवास बएको गा.वव.स. न.ऩा.को 
लसपारयश, स्वालभत्व प्रा्त गयटको 
श्रोत कागजात य अन्म आवश्मक 
प्रभाण  

नराग्नट साधायणतमा 
सोही ददन 

भोठ पााँ्   



 

८. तीन ऩसु्तट 
प्रभाणणत 

सक्कर ज.ध.प्रभाण ऩजूाा, 
नागरयकता प्रभाणऩत्र, पो्ो प्रभाणणत 
सदहतको ३ ऩसु्तट खुरटको स्थामी 
वसोवास बएको गा.वव.स. न.ऩा.को 
लसपारयश स्वालभत्व प्रा्त गयटको 
श्रोत कागजात य अन्म आवश्मक 
प्रभाण 

  

नराग्नट साधायणतमा 
सोही ददन  

  

भोठ पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

  

९. जग्गाधनी 
दताा 
श्रटस्ताको 
प्रततलरऩी 

गा.वव.स. को लसपारयस¸ चार ुआ.व. 
को भारऩोत ततयटको यलसद¸ 
नागरयकताको प्रततलरऩी¸ सम्वजन्धत 
ब्मजक्त स्वमभं उऩजस्थत ब ैरु १०। 
को द्क् ्ााँस गरय   तनवटदन 
ददनऩुने । 

नयऩालरकाको हकभा     
रु २००। य गाववस को 
हकभा     रु १०० । 
भात्र  

प्रफक्रमा ऩयुा 
गयटको बए 
सोदह ददन 

भोठ पााँ् 

वा 
कम््मु् य 
पााँ् 

 

१०.  घयकामभ ज.ध. प्रभाणऩजुााको सक्कर य 
प्रततलरऩी¸  चार ुआ.व. को 
भारऩोत ततयटको यलसद¸ न.ऩा. 
/गाववसको लसपारयस¸ नाऩी 
कामाारमको फपल्ड प्रततवटदन¸ 
नागरयकताको प्रततलरऩी¸ सम्वजन्धत 
ब्मजक्त उऩजस्थत ब ै तनवटदन 
ददनऩुने 

नगयऩालरका ऺटत्रको रु 
२०००। य गाववस 
ऺटत्रको रु ५०० । भात्र 

प्रफक्रमा ऩयुा 
गयटको बए 
सोदह ददन 

भोठ पााँ् 

य कम््मु् य 
पााँ् 

 


